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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.05.2024 г. № 594

Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право
на предоставление на территории Ленинградской области земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность
на который не разграничена), в собственность бесплатно»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», Областным законом
Ленинградской области от 14.10.2008 № 105-оз «О бесплатном предоставлении отдель-
ным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строи-
тельства на территории Ленинградской области» Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области постанов-
ляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставле-
ние на территории Ленинградской области земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности (государственная собственность на который не разграниче-
на), в собственность бесплатно» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 21.09.2023 №
1090 «Об утверждении административного регламента администрации Волосовского
муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на
учет граждан, имеющих право на предоставление земельного участка, находящегося в
муниципальной собственности (государственная собственность на который не разгра-
ничена), для индивидуального жилищного строительства».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

И.о. главы администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области 

от 16.05.2024 № 594

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на
учет отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление на территории
Ленинградской области земельного участка, находящегося в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на который не разграничена), в собствен-
ность бесплатно»
(Сокращенное наименование – Постановка на учет граждан, имеющих право на пре-
доставление земельного участка)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги по постановке на учет в целях предоставления земельных уча-
стков отдельных категорий граждан, перечисленных в п. 1.2 административного рег-
ламента, не получавшим на территории Российской Федерации земельных участков,
находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность
бесплатно по основаниям, указанным в подпункте 7 статьи 39.5 Земельного кодекса
Российской Федерации.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
1.2.1. Граждане Российской Федерации, состоящие на учете в органах местного само-
управления Ленинградской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по
основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской
Федерации, постоянно проживающие на территории Ленинградской области не менее
пяти лет;
1.2.2. Граждане Российской Федерации, являющиеся молодыми специалистами, впер-
вые устраивающиеся на работу в соответствии с полученной квалификацией по трудо-
вому договору на неопределенный срок либо на срок не менее пяти лет на предприя-
тия, в учреждения, организации, к индивидуальным предпринимателям, осуществляю-
щим свою деятельность на территории Ленинградской области, и состоящие на учете
в органах местного самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся
в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодек-
са Российской Федерации;
1.2.2.1. Молодые граждане Российской Федерации в возрасте до 35 лет включительно,
обучающиеся по основным профессиональным образовательным программам и (или)
по программам профессионального обучения, впервые устраивающиеся на работу в
соответствии с получаемой квалификацией по трудовому договору на неопределен-
ный срок либо на срок не менее пяти лет на предприятия, в учреждения, организации,
к индивидуальным предпринимателям, осуществляющим свою деятельность на тер-
ритории Ленинградской области, и состоящие на учете в органах местного самоуправ-
ления Ленинградской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях по осно-
ваниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;
1.2.2.2. Граждане Российской Федерации, являющиеся медицинскими работниками
медицинских организаций государственной системы здравоохранения
Ленинградской области, имеющие стаж работы в указанных медицинских организа-
циях не менее пяти лет;
1.2.3. Граждане Российской Федерации, являющиеся членами семей погибших Героев
Российской Федерации, которым звание Героя Российской Федерации присвоено
посмертно и которые до момента гибели постоянно проживали на территории
Ленинградской области, а именно: вдова (вдовец) погибшего Героя Российской
Федерации, не вступившая(-ий) в повторный брак, дети в возрасте до 18 лет, дети стар-
ше 18 лет, ставшие инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, а в случае отсут-
ствия (отказа) указанных лиц - родители погибшего Героя Российской Федерации;
1.2.4. Граждане Российской Федерации, являющиеся ветеранами боевых действий в
соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах», при усло-
вии постоянного проживания на территории Ленинградской области;
1.2.4.1. Граждане Российской Федерации, являющиеся членами семей погибших вете-
ранов боевых действий, которые до момента гибели (смерти) постоянно проживали на
территории Ленинградской области;
1.2.5. Инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, состоящие на учете в
органах местного самоуправления Ленинградской области в качестве нуждающихся в
жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса
Российской Федерации (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя могут:
- уполномоченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления
Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ), предостав-
ляющего муниципальную услугу (далее - сведения информационного характера), раз-
мещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (далее – Администрация);
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление
на территории Ленинградской области земельного участка, находящегося в муници-
пальной собственности (государственная собственность на который не разграничена),
в собственность бесплатно.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее –
Комитет).
В предоставлении муниципальной услуги участвует:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглаше-
ния);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;

2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ОМСУ, МФЦ с использованием информационных
технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение 2 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней
со дня поступления в ОМСУ заявления о постановке на учет в качестве лица, имеюще-
го право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно (далее –
заявление).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в
Российской Федерации»;
- Областной закон Ленинградской области от 14.10.2008 № 105-оз «О бесплатном пре-
доставлении отдельным категориям граждан земельных участков на территории
Ленинградской области» (далее - областной закон № 105-оз);
- постановление Правительства Ленинградской области от 24.02.2016 № 37 «О порядке
представления документов для постановки на учет в качестве лица, имеющего право
на предоставление земельного участка в собственность бесплатно на территории
Ленинградской области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставле-
ние земельного участка в собственность бесплатно на территории Ленинградской
области (Приложение 1 к административному регламенту).
К заявлению прилагаются следующие документы:
а) для заявителей, перечисленных в п.1.2.2 и п. 1.2.2.1, 1.2.2.2. административного рег-
ламента:
- трудовая книжка (при наличии трудового стажа до 1 января 2020 года), и(или) трудо-
вой договор, и (или) сведения о трудовой деятельности, оформленные в установлен-
ном законодательством порядке;
- документ об образовании (в отношении заявителей, перечисленных в п. 1.2.2 адми-
нистративного регламента) (при реализации технической возможности в рамках меж-
ведомственного электронного взаимодействия сведения будут запрашиваться у соот-
ветствующих органов, имеющих эти сведения);
- справка из образовательной организации (в отношении заявителей, перечисленных
в п. 1.2.2.1 административного регламента) (при реализации технической возможности
в рамках межведомственного электронного взаимодействия сведения будут запраши-
ваться у соответствующих органов, имеющих эти сведения).
б) для заявителей, перечисленных в п.1.2.3 административного регламента:
- документы, подтверждающие присвоение посмертно звания Героя Российской
Федерации;
- в случае рождения ребенка - члена семьи погибшего Героя Российской Федерации на
территории иностранного государства:
документ, удостоверяющий личность ребенка;
свидетельство о рождении ребенка, выданное консульским учреждением Российской
Федерации за пределами территории Российской Федерации, - при рождении ребен-
ка на территории иностранного государства в случаях, когда регистрация рождения
ребенка произведена компетентным органом иностранного государства;
документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный и удо-
стоверенный штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства,
с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации поряд-
ке переводом на русский язык - при рождении ребенка на территории иностранного
государства - участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностран-
ных официальных документов, заключенной в Гааге 05.10.1961 (далее - Конвенция
1961 г.);
документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компе-
тентным органом иностранного государства, переведенный на русский язык и легали-
зованный консульским учреждением Российской Федерации за пределами террито-
рии Российской Федерации, - при рождении ребенка на территории иностранного
государства, не являющегося участником Конвенции 1961 г.;
документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компе-
тентным органом иностранного государства, переведенный на русский язык и скреп-
ленный гербовой печатью, - при рождении ребенка на территории иностранного госу-
дарства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи и правовых отно-
шениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске
22.01.1993;
- документы, содержащие сведения о составе семьи погибшего Героя Российской
Федерации:
решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате вступления в закон-
ную силу), решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой суда о дате
вступления в законную силу), решение об усыновлении (удочерении), договор о при-
емной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении детей, переданных
на воспитание в приемную семью).
в) для заявителей, перечисленных в п.1.2.4 административного регламента:
- удостоверение единого образца, установленного для каждой категории ветеранов
Правительством СССР до 01.01.1992 либо Правительством Российской Федерации;
г) для заявителей, перечисленных в п. 1.2.4.1 административного регламента:
- документы, подтверждающие факт гибели (смерти) ветерана боевых действий;
- в случае рождения ребенка – члена семьи погибшего ветерана боевых действий, – на
территории иностранного государства:
документ, удостоверяющий личность ребенка;
свидетельство о рождении ребенка, выданное консульским учреждением Российской
Федерации за пределами территории Российской Федерации, - при рождении ребен-
ка на территории иностранного государства в случаях, когда регистрация рождения
ребенка произведена компетентным органом иностранного государства;
документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный и удо-
стоверенный штампом «апостиль» компетентным органом иностранного государства,
с удостоверенным в установленном законодательством Российской Федерации поряд-
ке переводом на русский язык - при рождении ребенка на территории иностранного
государства - участника Конвенции, отменяющей требование легализации иностран-
ных официальных документов, заключенной в Гааге 05.10.1961 (далее - Конвенция
1961 г.);
документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компе-
тентным органом иностранного государства, переведенный на русский язык и легали-
зованный консульским учреждением Российской Федерации за пределами террито-
рии Российской Федерации, - при рождении ребенка на территории иностранного
государства, не являющегося участником Конвенции 1961 г.;
документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, выданный компе-
тентным органом иностранного государства, переведенный на русский язык и скреп-
ленный гербовой печатью, - при рождении ребенка на территории иностранного госу-
дарства, являющегося участником Конвенции о правовой помощи и правовых отно-
шениях по гражданским, семейным и уголовным делам, заключенной в городе Минске
22.01.1993;
- документы, содержащие сведения о составе семьи погибшего Героя Российской
Федерации:
решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате вступления в закон-
ную силу), решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой суда о дате
вступления в законную силу), решение об усыновлении (удочерении), договор о при-
емной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении детей, переданных
на воспитание в приемную семью);
- документы, подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 лет в образова-
тельных организациях по очной форме обучения (при реализации технической воз-
можности в рамках межведомственного электронного взаимодействия сведения будут
запрашиваться у соответствующих органов, имеющих эти сведения);
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской
Федерации;
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-

тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность.
2.6.1. В заявлении указывается основание предоставления заявителю земельного
участка в собственность бесплатно.
2.6.2. В заявлении указываются все члены семьи погибшего Героя Российской
Федерации, все члены семьи погибшего ветерана боевых действий, все члены семьи,
имеющей в своем составе инвалида, обладающие правом на получение земельного
участка в соответствии с областным законом № 105-оз.
Земельный участок предоставляется в общую долевую собственность всех членов
семьи погибшего Героя Российской Федерации, всех членов семьи погибшего ветера-
на боевых действий, всех членов семьи, имеющей в своем составе инвалида, в равных
долях.
В состав семьи погибшего Героя Российской Федерации, семьи погибшего ветерана
боевых действий, семьи, имеющей в своем составе инвалида, в качестве членов семьи
не включаются граждане, реализовавшие право на предоставление земельного участ-
ка в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5
Земельного кодекса Российской Федерации.
Граждане (представители граждан), являющиеся членами семьи погибшего Героя
Российской Федерации, семьи погибшего ветерана боевых действий, семьи, имеющей
в своем составе инвалида, несут ответственность за достоверность и полноту пред-
ставленных сведений о составе семьи такого гражданина.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты и (или) сведения:
1) документы (сведения), подтверждающие факт постоянного проживания заявителя
на территории Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих моменту
обращения с соответствующим заявлением (в отношении заявителей, перечисленных
в пп. 1.2.1 административного регламента), документы (сведения), подтверждающие
факт постоянного проживания заявителя на территории Ленинградской области (в
отношении заявителей, перечисленных в пп. 1.2.3, 1.2.4, 1.2.4.1).
Указанные сведения могут быть получены в том числе посредством запроса:
Жилищного документа (аналог формы № 9) из модуля РГИС ЖКХ «Поквартирная карта
Ленинградской области» (при наличии сведений);
сведений о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства гражданина
Российской Федерации в пределах Ленинградской области – в органах внутренних дел
Российской Федерации.
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о пра-
вах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости либо
уведомление органа, осуществляющего государственную регистрацию прав, об отсут-
ствии в ЕГРН запрашиваемых сведений (в отношении заявителей, перечисленных в пп.
1.2.1, 1.2.2, 1.2.2.1, 1.2.2.2., 1.2.3, 1.2.4, 1.2.4.1, 1.2.5 административного регламента);
3) справка о постановке на учет в ОМСУ в качестве нуждающихся в жилых помещениях
по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской
Федерации (в отношении заявителей, перечисленных в пп. 1.2.1, 1.2.2, 1.2.2.1, 1.2.5
административного регламента);
4) сведения о составе семьи заявителя (в отношении заявителей, перечисленных в пп.
1.2.3, 1.2.4.1, 1.2.5) подтверждаются: сведениями из свидетельства о рождении детей в
возрасте до 18 лет, а также сведениями из свидетельства о браке заявителя;
5) сведения о заключении брака с заявителем, сведения о рождении детей в возрасте
до 18 лет (в отношении заявителей, перечисленных в пп. 1.2.3, 1.2.4.1) – запрашивают-
ся из ЕГР ЗАГС;
6) сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации всех членов семьи погибшего Героя Российской Федерации,
ветерана боевых действий (в отношении заявителей, перечисленных в пп. 1.2.3, 1.2.4.1)
– запрашиваются в органах внутренних дел Российской Федерации;
7) сведения, подтверждающие установление инвалидности для детей – членов семьи
погибшего Героя Российской Федерации, ветерана боевых действий, старше 18 лет,
ставших инвалидами до достижения ими возраста 18 лет (для заявителей по пункту
1.2.3, 1.2.4.1); сведения, подтверждающие установление инвалидности, для заявителя
по пункту 1.2.5 – запрашиваются из федеральной государственной информационной
системы «Федеральный реестр инвалидов»;
8) информация Ленинградского областного комитета по управлению государственным
имуществом из сводного реестра выданных и реализованных земельных сертифика-
тов о наличии/отсутствии в нем сведений в отношении граждан, указанных в части 1
статьи 1-1 областного закона № 105-оз.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2.7, по собственной
инициативе.
2.7.2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, не вправе требовать от заяви-
теля:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления или муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первона-
чального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или про-
тивоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, муни-
ципального служащего, работника многофункционального центра, работника органи-
зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руково-
дителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
В случае не поступления в сроки, указанные в п.3.1.3.2 административного регламента,
ответа (ответов) на направленные ОМСУ в рамках предоставления муниципальной
услуги межведомственные запросы, принимается решение о приостановлении срока
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги с направлением
принятого решения заявителю (Приложение 3 к административному регламенту).
Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги приостанав-
ливается до дня поступления в ОМСУ ответа (ответов) на межведомственные запросы,
но не более чем на 10 рабочих дней.
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2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано лицом, не уполномо-
ченным на осуществление таких действий;
2) заявление о предоставлении муниципальной услуги оформлено не в соответствии с
п. 2.6 административного регламента;
3) представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соот-
ветствии с п. 2.6 административного регламента для оказания муниципальной услуги;
4) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установлен-
ным п. 2.6 административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
- отсутствие права на бесплатное предоставление в собственность земельного участка
в соответствии с областным законом №105-оз;
- подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2) представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- непредставление или представление в неполном объеме документов, определенных
п. 2.6 административного регламента;
3) представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
- наличие в представленных документах недостоверных сведений.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется ОМСУ бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в ОМСУ:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ (при наличии согла-
шения) - в день поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, ОМСУ, работником МФЦ инва-
лиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной
услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги - не более 1 рабочего дня.
2) Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги -
не более 7 рабочих дней.
3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня.
4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги - не более 1 рабочего
дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, установленных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за делопроизводство,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы, и в
случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента основа-
ний для отказа в приеме регистрирует их в течение 1 рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, установленных
пунктом 2.9 административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за дело-
производство, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи направ-
ляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, с указанием оснований
такого отказа и возвращает заявление и приложенные документы заявителю
(Приложение 4 к административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направление
соответствующего статуса заявителю в личный кабинет ЕПГУ/ПГУ ЛО или в МФЦ.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе
первичная проверка факта наличия постоянной регистрации на территории
Ленинградской области заявителей по п. 1.2.1, общим сроком не менее пяти лет на дату
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; факта наличия посто-
янной регистрации на территории Ленинградской области заявителей, перечислен-

ных в пп. 1.2.3, 1.2.4 и 1.2.4.1 административного регламента (включая получение све-
дений из модуля РГИС ЖКХ ПКЛО или сведений о регистрации по месту жительства).
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, установлен-
ных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления и доку-
ментов должностному лицу ОМСУ, ответственному за принятие и подписание соответ-
ствующего решения, в течение не более 7 рабочих дней со дня окончания первой
административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
ОМСУ, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и доку-
ментов требованиям пункта 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о постановке на учет в качестве лица, имеющего право
на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу ОМСУ, ответственно-
му за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом ОМСУ, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 1
рабочего дня со дня окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на пре-
доставление земельного участка в собственность бесплатно;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии ОМСУ.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.6. Независимо от выбранного заявителем способа направления результата предо-
ставления муниципальной услуги, дополнительно, в течение 5 рабочих дней со дня
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги, заказным письмом заявителю направляется изве-
щение о постановке на учет с указанием номера очередности или извещение об отка-
зе в постановке на учет.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной услу-
ги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения поло-
жений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муници-
пальной услуги.

Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных
и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур
в многофункциональных центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
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разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услу-
ги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пунк-
те 2.9 настоящего административного регламента, специалист МФЦ выполняет сле-
дующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в
приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной
услуги;
выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (Приложение 4 к административному регла-
менту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выда-
чи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦА, ИМЕЮЩЕГО ПРАВО

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ
БЕСПЛАТНО НА ТЕРРИТОРИИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Приложение 2
к административному регламенту

Кому: ___________________________
_________________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя
(представителя): __________________
Тел.: ____________________________
Эл. почта: _______________________
Адрес: ___________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставле-
ние земельного участка в собственность бесплатно» № ___________ от ____________ и
приложенных к нему документов, принято решение отказать в предоставлении муни-
ципальной услуги по следующим основаниям: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Руководитель ОМСУ _________________

Приложение 3
к административному регламенту

Кому: ___________________________
_________________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя
(представителя): ___________________
Тел.: ____________________________
Эл. почта: _______________________
Адрес: ___________________________

РЕШЕНИЕ
о приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной
услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Постановка на учет отдельных категорий граждан, имеющих право на предоставле-
ние земельного участка в собственность бесплатно» № ___________ от ____________ и
приложенных к нему документов, принято решение о приостановлении срока рас-
смотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги по следующим осно-
ваниям: 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

(указываются основания в соответствии с административным регламентом)

Руководитель ОМСУ _________________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: ___________________________
_________________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя
(представителя): __________________
Тел.: ____________________________
Эл. почта: _______________________
Адрес: ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги «Постановка на учет отдельных категорий граждан,
имеющих право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно»
были выявлены следующие основания для отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные пунктом 2.9
административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________ _______________ _______________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)

(дата)

М.П.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов (в случае подачи документов посредством МФЦ):

________________ ___________________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.05.2024 № 590

Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве
лиц, имеющих право на предоставление на территории Ленинградской области
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государст-
венная собственность на который не разграничена), в собственность бесплатно»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», Областным законом
Ленинградской области от 17.07.2018 № 75-оз «О бесплатном предоставлении гражда-
нам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собственность на территории
Ленинградской области и о внесении изменений в областной закон «О бесплатном
предоставлении отдельным категориям граждан земельных участков для индивиду-
ального жилищного строительства на территории Ленинградской области»
Администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих
право на предоставление на территории Ленинградской области земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на
который не разграничена), в собственность бесплатно» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 25.09.2023 №
1099 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц,
имеющих право на предоставление на территории Ленинградской области земельно-
го участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собствен-
ность на который не разграничена), в собственность бесплатно».
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и раз-
местить на официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
в сети Интернет https://волосовскийрайон.рф.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике – председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

И.о. главы администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 16.05.2024 № 590

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка
граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на пре-
доставление на территории Ленинградской области земельного участка, находяще-
гося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не
разграничена), в собственность бесплатно»

(Сокращенное наименование – Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на
учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного участка в собст-
венность бесплатно)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- граждане Российской Федерации, состоящие в зарегистрированном браке (в том
числе с лицом, не имеющим гражданства Российской Федерации), имеющие трех и
более детей (далее также - многодетная семья) (в том числе усыновленных, находя-
щихся под опекой или попечительством, в том числе по договору о приемной семье,
пасынков и падчериц) в возрасте до 18 лет и(или) в возрасте до 23 лет, обучающихся в
образовательных организациях по очной форме обучения, либо гражданин
Российской Федерации, не состоящий в зарегистрированном браке, имеющий трех и
более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой или попечитель-
ством, в том числе по договору о приемной семье) в возрасте до 18 лет и(или) в воз-
расте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обуче-
ния, совместно проживающих с родителями (иными законными представителями не
менее трех лет подряд, предшествующих дню подачи заявления о постановке на учет
в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собствен-
ность бесплатно) либо с одним из них (далее - заявитель), при одновременном соблю-
дении следующих условий (требований):
1) хотя бы один из родителей (иных законных представителей) в составе многодетной
семьи постоянно проживает на территории Ленинградской области не менее пяти лет,
предшествующих дню подачи заявления о бесплатном предоставлении земельного
участка;
2) ранее членам многодетной семьи не предоставлялся в собственность бесплатно
земельный участок, находящийся в федеральной собственности, собственности субъ-
екта Российской Федерации, муниципальной собственности, или земельный участок,
государственная собственность на который не разграничена, для индивидуального
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах насе-
ленного пункта с правом возведения жилого дома или ведения садоводства для собст-
венных нужд. Указанное условие (требование) не распространяется на граждан, став-
ших собственниками таких земельных участков в составе многодетной семьи до дости-
жения ими возраста 18 лет и (или) в период обучения в образовательных организациях
по очной форме обучения до достижения ими возраста 23 лет.
Представлять интересы заявителя могут:
- уполномоченные представители, наделенные соответствующими полномочиями в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.2.1. Заявитель ставится на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление
на территории Ленинградской области в собственность бесплатно земельного участка
из состава земель населенных пунктов, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), с одним из следующих
видов разрешенного использования:
1) для индивидуального жилищного строительства;
2) для ведения личного подсобного хозяйства (с правом возведения жилого дома);
3) для ведения садоводства для собственных нужд.
Примечание: земельный участок, находящийся в муниципальной собственности (госу-
дарственная собственность на который не разграничена), для ведения садоводства
для собственных нужд предоставляется также из состава земель сельскохозяйствен-
ного назначения.
1.3. Информация о месте нахождения органа местного самоуправления
Ленинградской области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ), предостав-
ляющего муниципальную услугу (далее - сведения информационного характера), раз-
мещается:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (далее – Администрация);
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих
право на предоставление на территории Ленинградской области земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на
который не разграничена), в собственность бесплатно.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих
право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее –
Комитет, ОМСУ).
В предоставлении услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Управление Федеральной налоговой службы по Ленинградской области;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области.
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглаше-
ния);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием информационных техно-
логий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно (Приложение 2 к административному
регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение 3 к адми-
нистративному регламенту).
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 рабочих дней
со дня поступления в ОМСУ заявления о постановке на учет в качестве лица, имеюще-
го право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно (далее –
заявление).
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Областной закон Ленинградской области от 17.07.2018 № 75-оз «О бесплатном пре-
доставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собст-
венность на территории Ленинградской области и о внесении изменений в областной
закон «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных уча-
стков для индивидуального жилищного строительства на территории Ленинградской
области»;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 29.12.2018 № 526 «Об утвер-
ждении перечня документов и порядка их представления для постановки на учет в
качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собствен-
ность бесплатно на территории Ленинградской области, для граждан, имеющих трех и
более детей, и о внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской
области от 24 февраля 2016 года № 37 «О порядке представления документов для
постановки на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного
участка в собственность бесплатно на территории Ленинградской области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставле-
ние земельного участка в собственность бесплатно (Приложение 1 к административ-
ному регламенту);
2) паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность заявителя, в соответствии
с законодательством Российской Федерации;
3) свидетельство об усыновлении либо решение суда об усыновлении (за исключени-
ем случаев, если в свидетельстве о рождении ребенка усыновитель (усыновители) ука-
зан (указаны) в качестве родителя (родителей);
4) документы, подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 лет в образова-
тельных организациях по очной форме обучения (при реализации технической воз-
можности в рамках межведомственного электронного взаимодействия сведения будут
запрашиваться у соответствующих органов, имеющих эти сведения);
5) действующий договор (договоры) об осуществлении опеки или попечительства, в
том числе договор о приемной семье, заключенный (заключенные) в соответствии с
действующим законодательством;
6) документы, подтверждающие факт совместного проживания детей с законными
представителями не менее трех лет подряд, предшествующих дню подачи заявления о
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постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного
участка в собственность бесплатно.
Данный факт могут подтверждать:
- документы, перечисленные в подпунктах 3, 5 пункта 2.6 Регламента;
- в случае если родители находятся в разводе: решение суда, либо нотариально заве-
ренное соглашение о том, с кем из родителей будет проживать ребенок);
7) документы, содержащие сведения о составе семьи:
решение суда о признании членом семьи (с отметкой суда о дате вступления в закон-
ную силу), решение суда об установлении факта иждивения (с отметкой суда о дате
вступления в законную силу), решение об усыновлении (удочерении), договор о при-
емной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении детей, переданных
на воспитание в приемную семью);
8) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность;
9) согласие на обработку персональных данных заявителя и всех совершеннолетних
членов семьи.
2.6.1. В заявлении указываются все члены многодетной семьи, основание предостав-
ления заявителю земельного участка в собственность бесплатно, а также вид разре-
шенного использования испрашиваемого земельного участка в соответствии с п. 1.2.1
административного регламента.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
а) сведения о заключении брака с заявителем, сведения о рождении детей в возрасте
до 18 лет – запрашиваются из ЕГР ЗАГС;
б) сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации всех членов семьи заявителя – запрашиваются в органах внут-
ренних дел Российской Федерации;
в) сведения о составе семьи заявителя подтверждаются: сведениями из свидетельств о
рождении детей в возрасте до 18 лет, а также сведениями из свидетельства о браке
заявителя;
г) документы (сведения), подтверждающие факт постоянного проживания заявителя
на территории Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих моменту
обращения с соответствующим заявлением.
Указанные сведения могут быть получены в том числе посредством запроса:
жилищного документа (аналог формы № 9) из модуля РГИС ЖКХ «Поквартирная карта
Ленинградской области» (при наличии сведений);
сведений о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства гражданина
Российской Федерации в пределах Ленинградской области – в органах внутренних дел
Российской Федерации,
д) в случае если ребенок (дети) приемный(е), сведения, подтверждающие факт его (их)
совместного проживания с законными представителями не менее трех лет подряд,
предшествующих дню обращения с соответствующим заявлением, в том числе посред-
ством запроса:
сведений о наличии либо отсутствии регистрации по месту жительства гражданина
Российской Федерации в пределах Ленинградской области;
е) выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) о пра-
вах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отно-
шении заявителя и его супруга (супруги) (в случае, если заявитель состоит в зареги-
стрированном браке) либо уведомление органа, осуществляющего государственную
регистрацию прав, об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
ж) справка о постановке на учет в ОМСУ в качестве нуждающихся в жилых помещениях
по основаниям, предусмотренным статьей 51 Жилищного кодекса Российской
Федерации (запрашивается в случае необходимости подтверждения права заявителя
на получение земельного участка в первоочередном порядке).
Заявитель вправе представить документы, указанные в настоящем пункте, по собст-
венной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
В случае непоступления в сроки, указанные в п. 3.1.3.2 административного регламента,
ответа (ответов) на направленные ОМСУ в рамках предоставления муниципальной
услуги межведомственные запросы, принимается решение о приостановлении срока
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги с направлением
принятого решения заявителю (Приложение 4 к административному регламенту).
Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги приостанав-
ливается до дня поступления в ОМСУ ответа (ответов) на межведомственные запросы,
но не более чем на 10 рабочих дней.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано лицом, не уполномо-
ченным на осуществление таких действий;
2) заявление на предоставление муниципальной услуги оформлено не в соответствии
с п. 2.6 административного регламента;
3) представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соот-
ветствии с п. 2.6 административного регламента для оказания муниципальной услуги;
4) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установлен-
ным п. 2.6 административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) отсутствие права на бесплатное предоставление в собственность земельного участка;
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
2) непредставление или представление в неполном объеме документов, определен-
ных п. 2.6 административного регламента;
Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении све-
дения недостоверны:
3) наличие в представленных документах недостоверных сведений;
Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий:
4) подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется ОМСУ бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в ОМСУ:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ (при наличии согла-
шения) - в день поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации, а также информацию о режиме ее
работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, ОМСУ, работником МФЦ инва-
лиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной
услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО);
6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – не более 1 рабочего дня.
2) Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 7 рабочих дней.
3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – не более 1 рабочего дня.
4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги – не более 1 рабочего
дня.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, установленных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за делопроизводство,
принимает представленные (направленные) заявителем заявление и документы, и в
случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного регламента основа-
ний для отказа в приеме регистрирует их в течение 1 рабочего дня.
3.1.2.2.1. При наличии оснований для отказа в приеме документов, установленных
пунктом 2.9 административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за дело-
производство, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи направ-
ляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов, с указанием оснований
такого отказа и возвращает заявление и приложенные документы заявителю, а также
вносит соответствующую информацию в АИС «Межвед ЛО» (Приложение 5 к админи-
стративному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уста-
новленных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и направление
соответствующего статуса в АИС «Межвед ЛО» заявителю в личный кабинет ЕПГУ/ПГУ
ЛО или в МФЦ.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги, в том числе
первичная проверка факта наличия постоянной регистрации на территории
Ленинградской области заявителей общим сроком не менее пяти лет на дату подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги (включая получение сведений из
модуля РГИС ЖКХ ПКЛО или из свидетельства о регистрации по месту жительства по
форме № 8);
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, установлен-
ных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использова-
нием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления и доку-
ментов должностному лицу ОМСУ, ответственному за принятие и подписание соответ-
ствующего решения, в течение не более 7 рабочих дней со дня окончания первой
административной процедуры.
3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
ОМСУ, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.4. Критерии принятия решения: соответствие/несоответствие заявления и доку-
ментов требованиям пункта 2.10 административного регламента.
3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о постановке на учет в качестве лица, имеющего право
на предоставление земельного участка в собственность бесплатно;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу ОМСУ, ответственно-
му за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом ОМСУ, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 1
рабочего дня со дня окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на пре-
доставление земельного участка в собственность бесплатно;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставления
муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии ОМСУ.

3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.1.6. Независимо от выбранного заявителем способа направления результата предо-
ставления муниципальной услуги, дополнительно, в течение 5 рабочих дней со дня
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги, заказным письмом заявителю направляется изве-
щение о постановке на учет с указанием номера очередности или извещение об отка-
зе в постановке на учет.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ долж-
ностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной услу-
ги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление в произвольной форме о необходимости исправления
допущенных опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или)
ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки.
3.3.2. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки
(ошибки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок исполнения поло-
жений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обраще-
ниям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обраще-
ниям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе про-
веденной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день
их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель ОМСУ несет ответственность за обеспечение предоставления муници-
пальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
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6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услу-
ги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя – в случае обращения физического лица;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее – ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.2.1. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пунк-
те 2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет следующие дей-
ствия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению имеющихся оснований для отказа в
приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной
услуги;
выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (Приложение 5 к административному регла-
менту).
6.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выда-
чи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.

6.4. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ГРАЖДАНИНА, ИМЕЮЩЕГО ТРЕХ И БОЛЕЕ ДЕТЕЙ, О ПОСТАНОВКЕ
НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ ЛИЦА, ИМЕЮЩЕГО ПРАВО НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО
УЧАСТКА В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО НА ТЕРРИТОРИИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Прошу поставить меня на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление
земельного участка в общую долевую собственность всех членов многодетной семьи в
равных долях с видом разрешенного использования
___________________________________________________________________________
(указывается испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка)
в собственность бесплатно на территории ___________________________________
___________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования Ленинградской области)
на основании _____________________________________________________________.
Являюсь ______________________________________________________________,
что подтверждается следующими прилагаемыми документами:
1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
"__" ______ 20__ года _______________________
(подпись)

Подпись /

(фамилия, имя, отчество

полностью)
----------
Отчество указывается при его наличии.

Достоверность сообщенных сведений подтверждаю (подтверждаем). Предупрежден
(предупреждены) об ответственности за предоставление недостоверных сведений.
Против проверки представленных сведений, содержащихся в представленных мною
документах, не возражаю
.
(подпись)

Даю свое согласие на обработку персональных данных

(указать, кому)

(своих/несовершеннолетних детей, указанных в заявлении, — выбрать нужное)

сроком на ____________ в целях постановки на учет в качестве лица, имеющего право
на предоставление земельного участка в общую долевую собственность всех членов
многодетной семьи, в равных долях, бесплатно в соответствии с областным законом от
17 июля 2018 года N 75-оз «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и
более детей, земельных участков в собственность на территории Ленинградской обла-
сти и о внесении изменений в областной закон „О бесплатном предоставлении отдель-
ным категориям граждан земельных участков для индивидуального жилищного строи-
тельства на территории Ленинградской области“.
Примечание: В случае если для постановки на учет необходимо представление доку-
ментов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, прикладываются
согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных
данных указанных лиц.

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью)

линия отреза

Расписка-уведомление о принятии заявления о постановке на учет в качестве лица,
имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
(выдается гражданину)
Заявление и документы приняты
(фамилия, имя, отчество
)
(должность лица, принявшего документы) (дата) (зарегистрировано под N) (подпись)
(расшифровка подписи)
---------------
Отчество указывается при его наличии.».

Приложение 2
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ
(распоряжение и т. д.)
____________________ № ________
О постановке на учет в качестве лица,
имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно
Руководитель ОМСУ ___________________

Приложение 3
к административному регламенту

Кому: ___________________________
_________________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя
(представителя): __________________
Тел.: ___________________________
Эл. почта: _______________________
Адрес: ___________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих
право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно» №
___________ от ____________ и приложенных к нему документов, принято решение
отказать в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
______________________________________ 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются наименование основания в соответствии с административным регла-
ментом и разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, а также
в судебном порядке.

Руководитель ОМСУ _______________

Приложение 4
к административному регламенту

Кому: ___________________________
_________________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя
(представителя):
Тел.: ____________________________
Эл. почта: _______________________
Адрес: ___________________________

РЕШЕНИЕ

о приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной
услуги

№ ______________________________ от ______________
(номер и дата решения)

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
«Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих
право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно» №
___________ от ____________ и приложенных к нему документов, принято решение о
приостановлении срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной
услуги по следующим основаниям:

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются основания в соответствии с административным регламентом)

Руководитель ОМСУ ______________

Приложение 5
к административному регламенту

Кому: ___________________________
________________________________
Представитель: ___________________
Контактные данные заявителя
(представителя): __________________
Тел.: ____________________________
Эл. почта: _______________________
Адрес: ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трех
и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельного
участка в собственность бесплатно» были выявлены следующие основания для отказа
в приеме документов:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, установленные пунктом 2.9
административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
___________________________________ _______________ __________________
(должностное лицо (специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия)
(дата)

М.П.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муни-
ципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устра-
нения указанных нарушений.
<>Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов (в случае подачи документов посредством МФЦ):<> <>________________
_____________________________________ _________ (подпись) (Ф.И.О.
заявителя/представителя заявителя) (дата)<>

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 16.05.2024 № 595

Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципаль-
ной собственности (государственная собственность на который не разграниче-
на), в собственность бесплатно»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг» Администрация муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области поста-
новляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления Комитетом по управлению
муниципальным имуществом администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бес-
платно» согласно приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 26.12.2022 №
1637 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности (государственная собственность на который не разграничена), в собст-
венность бесплатно».
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет https://волосовскийрайон.рф.
4. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике - председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

И.о. главы администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

от 16.05.2024 № 595

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находя-
щегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который
не разграничена), в собственность бесплатно»
Сокращенное наименование:
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
в собственность бесплатно»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
Действие административного регламента не распространяется на случаи, если требу-
ется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии с
Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации
недвижимости».
1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юридическим лицам в слу-
чаях, предусмотренных федеральным законодательством.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- физические лица;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опеку-
ны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3. Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее – орган
местного самоуправления, ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, органи-
заций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг, графиках работы, контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информа-
ционного характера) размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Администрации муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области (далее – Администрация);
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бес-
платно.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,
в собственность бесплатно.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет:
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Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее –
Комитет, ОМСУ).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- органы Федеральной налоговой службы;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
3) по телефону - в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием информацион-
ных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
(при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к настоя-
щему административному регламенту);
- решение о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых
к нему документов (промежуточный результат предоставления муниципальной услу-
ги) (приложение 4 к настоящему административному регламенту).
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 календарных
дней (в период до 01.01.2025 – не более 14 календарных дней) со дня поступления
заявления и документов в ОМСУ.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недви-
жимости»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»;
- Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной служ-
бе» (далее – Федеральный закон № 53-ФЗ);
- Областной закон Ленинградской области от 17.07.2018 № 75-оз «О бесплатном пре-
доставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков в собст-
венность на территории Ленинградской области и о внесении изменений в областной
закон «О бесплатном предоставлении отдельным категориям граждан земельных уча-
стков для индивидуального жилищного строительства на территории Ленинградской
области» (далее – Областной закон № 75-оз);
- Областной закон Ленинградской области от 14.10.2008 № 105-оз «О бесплатном пре-
доставлении отдельным категориям граждан земельных участков на территории
Ленинградской области» (далее – Областной закон № 105-оз);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.12.2021 № 2490 «Об
утверждении исчерпывающего перечня документов, сведений, материалов, согласо-
ваний, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и
необходимых для выполнения предусмотренных частями 3 - 7 статьи 5.2
Градостроительного кодекса Российской Федерации мероприятий при реализации
проекта по строительству объекта капитального строительства, и признании утратив-
шими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства
Российской Федерации»;
- Постановление Правительства Ленинградской области от 30.06.2023 № 452 «Об утвер-
ждении формы земельного сертификата, Порядка предоставления земельного серти-
фиката и о внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской обла-
сти от 24.02.2016 № 37 «О порядке представления документов для постановки на учет
в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собствен-
ность бесплатно на территории Ленинградской области» (далее – Постановление №
452);
- Постановление Правительства Ленинградской области от 29.12.2018 № 526 «Об утвер-
ждении перечня документов и порядка их представления для постановки на учет в
качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собствен-
ность бесплатно на территории Ленинградской области, для граждан, имеющих трех и
более детей, и о внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской
области от 24.02.2016 № 37 «О порядке представления документов для постановки на
учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собст-
венность бесплатно на территории Ленинградской области» (далее – Постановление
№ 526);
- Постановление Правительства РФ от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях регулирова-
ния земельных отношений в Российской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о слу-
чаях установления льготной арендной платы по договорам аренды земельных уча-
стков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы»;
- Приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих
право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление согласно прило-
жению 1 к настоящему административному регламенту:
- лично заявителем на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в
МФЦ.
При обращении в МФЦ необходимо предъявить:
- документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя, в случае,
когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой
письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удосто-
верение личности гражданина Российской Федерации по форме, утвержденной
Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение личности военнослужаще-
го Российской Федерации);
- учредительные документы (при обращении юридического лица): копия устава и
копия документа о назначении на должность руководителя, заверенные юридическим
лицом;
- документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность:
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотари-
альной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены началь-
ником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсут-
ствии старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администраци-
ей этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреж-
дения социальной защиты населения;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации).
Заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно должно
содержать следующую информацию:
- фамилию, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-
дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юриди-
ческого лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентифика-
ционный номер налогоплательщика (ИНН), за исключением случаев, если заявителем
является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
- основание предоставления земельного участка без проведения торгов, предусмот-

ренное статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, либо пунктом 4
статьи 3 или пунктом 20 статьи 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О вве-
дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муни-
ципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельно-
го участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки территории, в случае если земельный участок предостав-
ляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или)
проектом;
- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка, в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его гра-
ницы уточнялись на основании данного решения;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: гражданина Российской
Федерации, в том числе военнослужащего, или документы, удостоверяющие личность
иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удо-
стоверение беженца. Документ предоставляется в оригинале, сканируется в электрон-
ное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части сведений о докумен-
те и личности владельца документа (для паспорта гражданина Российской Федерации:
страницы вторая и третья документа);
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет
документ, удостоверяющий личность. Документ предоставляется в оригинале, скани-
руется в электронное дело, к комплекту документов приобщается в копии: в части све-
дений о документе и личности владельца документа (для паспорта гражданина
Российской Федерации: страницы вторая и третья документа);
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в
случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;
5) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, соору-
жение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, если
обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или соору-
жения религиозного или благотворительного назначения;
6) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый
земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в
ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается
религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения рели-
гиозного или благотворительного назначения;
7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений,
расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых
(условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, при-
надлежащих на соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная
организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или
благотворительного назначения;
8) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммер-
ческого товарищества о приобретении земельного участка общего назначения, распо-
ложенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием
долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участ-
ка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего
собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарище-
ства. В указанном случае также представляется протокол (выписка из протокола)
общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого
товарищества о наделении указанного лица полномочиями на подачу такого заявле-
ния;
9) документ, подтверждающий право собственности заявителя на жилой дом, распо-
ложенный на земельном участке, который находится в пользовании заявителя (в слу-
чае, предусмотренном пунктом 4 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-
ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»).
В случае, если жилой дом находится в долевой собственности и иные участники доле-
вой собственности не подпадают под действие пункта 4 статьи 3 Федерального закона
от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской
Федерации», такой земельный участок предоставляется бесплатно в общую долевую
собственность собственникам жилого дома, расположенного в границах такого
земельного участка;
10) вступившее в законную силу решение суда о признании права собственности
заявителя на гараж, являющийся объектом капитального строительства, расположен-
ный на земельном участке, который находится в пользовании заявителя (в случае,
предусмотренном пунктом 20 статьи 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ
«О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»);
11) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соот-
ветствии с законодательством Ленинградской области, если обращаются граждане,
имеющие трех и более детей, отдельные категории граждан и (или) некоммерческие
организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом, рели-
гиозная организация, имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочно-
го) пользования, предназначенный для сельскохозяйственного производства, в том
числе:
а) в случае, предусмотренном частью 12 статьи 5 Областного закона № 75-оз:
- свидетельство об усыновлении либо решение суда об усыновлении (за исключением
случаев, если в свидетельстве о рождении ребенка усыновитель (усыновители) указан
(указаны) в качестве родителя (родителей);
- документы, подтверждающие факт обучения детей в возрасте до 23 лет в образова-
тельных организациях по очной форме обучения;
- согласие на обработку персональных данных от всех совершеннолетних членов
семьи заявителя;
- действующий договор (договоры) об осуществлении опеки или попечительства, в том
числе договор о приемной семье, заключенный (заключенные) в соответствии с дей-
ствующим законодательством;
- документы, подтверждающие факт совместного проживания детей с законными
представителями не менее трех лет подряд, предшествующих дню подачи заявления о
постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного
участка в собственность бесплатно;
- письменное заявление о включении/не включении в состав многодетной семьи от
члена семьи, не достигшего возраста 23 лет, обучающегося в образовательных орга-
низациях по очной форме обучения (в случае, предусмотренном статьей 3-1
Областного закона № 75-оз);
- письменное заявление о включении/не включении в состав семьи погибшего ветера-
на боевых действий от члена семьи, не достигшего возраста 23 лет и обучающегося в
образовательных организациях по очной форме обучения (в случае, предусмотрен-
ном абзацем третьим части 2-1 статьи 1 Областного закона № 105-оз);
б) в случае, предусмотренном подпунктом 1 или подпунктом 2 части 1 статьи 1-1
Областного закона № 105-оз:
- земельный сертификат в соответствии с Постановлением № 452;
- контракт (копия контракта) о прохождении военной службы в соответствии с
Федеральным законом № 53-ФЗ либо контракт (копия контракта) о добровольном
содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской
Федерации в ходе специальной военной операции, заключенного с 1 июня 2023 года.
Наравне с указанными документами заявителем могут быть представлены заверенные
в установленном порядке: справка (иной документ) органов военного управления,
воинских частей, Министерства обороны Российской Федерации, выписка из приказа
по воинской части о заключении контракта, иной документ, содержащий сведения о
дате заключения гражданином контракта, о периоде его действия и об участии в спе-
циальной военной операции;
- выписка из приказа командира (начальника) воинской части, подтверждающая
увольнение с военной службы;
в) в случае, предусмотренном подпунктом 3 части 1 статьи 1-1 Областного закона №
105-оз:
- земельный сертификат в соответствии с Постановлением № 452.
Предоставление документов, указанных в пп. 4-8 п. 2.6 настоящего административного
регламента не требуется в случае, если указанные документы направлялись в ОМСУ с
заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по
итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании
предоставления земельного участка.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижи-
мости (ЕГРН);
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому неком-
мерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за
исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано
в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением обще-
го собрания членов такого товарищества;
- утвержденный проект межевания территории, если обращается лицо, с которым
заключен договор о развитии застроенной территории; лицо, уполномоченное на
подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерче-
ского товарищества или огороднического некоммерческого товарищества;
В случае, предусмотренном частью 12 статьи 5 Областного закона № 75-оз:
- свидетельства о рождении детей в возрасте до 18 лет, а в отношении несовершенно-
летних, достигших возраста 14 лет, также о паспорте гражданина Российской
Федерации;
- свидетельство о браке гражданина с матерью (отцом) пасынка, падчерицы граждани-
на (в отношении пасынков, падчериц);
- документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя;
- документы, подтверждающие факт постоянного проживания заявителя на террито-
рии Ленинградской области не менее пяти лет, предшествующих моменту обращения
с соответствующим заявлением;
- выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объ-
екты недвижимости в отношении заявителя, а также в отношении супруга (супруги) в
случае, если заявитель, состоит в зарегистрированном браке, либо уведомление орга-
на, осуществляющего государственную регистрацию прав, об отсутствии в ЕГРН запра-
шиваемых сведений;
- сведения (справка) о постановке на учет в органах местного самоуправления в каче-
стве нуждающихся в жилых помещениях по основаниям, предусмотренным статьей 51
Жилищного кодекса Российской Федерации (запрашивается при необходимости под-
тверждения права заявителя на получение земельного участка в первоочередном
порядке, предусмотренного частью 3 статьи 3 Областного закона № 75-оз).
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных

органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административ-
ного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги :
Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в
соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение
земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением слу-
чаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель
данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответ-
ствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской
Федерации;
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческо-
му или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев
обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный уча-
сток является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, рас-
положенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородни-
чества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком
общего назначения);
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадле-
жащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земель-
ном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство кото-
рых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, пуб-
личного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в
них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано
заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на
нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о
сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установлен-
ные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке
расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находя-
щиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев,
если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строи-
тельство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сер-
витута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей
39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставле-
нии земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, поме-
щений в них, этого объекта незавершенного строительства;
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не
допускается на праве собственности;
7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для госу-
дарственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления
земельного участка для целей резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооруже-
ния, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на
таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен
договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о ком-
плексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный уча-
сток предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предо-
ставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строи-
тельство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для размещения объектов федерального
значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного
участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии тер-
ритории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указан-
ных объектов;
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соот-
ветствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аук-
циона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об
отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8
статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18
Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного
хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществле-
ния крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям исполь-
зования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земель-
ного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии
с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с осо-
быми условиями использования территории, установленные ограничения использо-
вания земельных участков в которой не допускают использования земельного участка
в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в
заявлении о предоставлении земельного участка;
16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в
соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или)
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не
уполномоченное на строительство этих объектов;
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной
программой Российской Федерации, государственной программой субъекта
Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обрати-
лось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не
установлен вид разрешенного использования;
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20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
не отнесен к определенной категории земель;
21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении,
принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обра-
тилось иное не указанное в этом решении лицо;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для госу-
дарственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу
или реконструкции;
23) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, под-
лежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О
государственной регистрации недвижимости»;
24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, пре-
вышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте
межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах,
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков,
в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять
процентов.
2.10.1. В течение десяти дней со дня регистрации (поступления) заявление о предо-
ставлении земельного участка возвращается заявителю в случае если:
- заявление не соответствует положениям подпункта 1 пункта 2.6 административного
регламента или подано в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные подпунктами 1 и 4 - 6 пунк-
та 2 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации.
ОМСУ должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земель-
ного участка.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в ОМСУ (при наличии согла-
шения) - в день поступления запроса в ОМСУ;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях ОМСУ, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена
Администрация, МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для пар-
ковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны зани-
мать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки спе-
циальных транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена Администрация, МФЦ,
располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в
том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств
инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о
режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Администрации, Комитета и МФЦ инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги
в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО).
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУ, поданных в
установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
16 дней (в период до 01.01.2025 – 10 дней);
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 адми-
нистративного регламента - 6 дней.
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих
документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного рег-
ламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в течение не более 1 дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уве-
домляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отка-
за и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к настоящему адми-
нистративному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен-
ных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу ОМСУ, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
ОМСУ, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента либо оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых к нему документов, установленных п. 2.10.1 административного
регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность
бесплатно;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка проекта решения о возврате заявления о предоставлении земельного
участка и прилагаемых к нему документов.
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 16 дней
(в период до 01.01.2025 – не более 10 дней).
В случае установления специалистом оснований, перечисленных в пункте 2.10.1 адми-
нистративного регламента, общий срок выполнения административной процедуры
составляет не более 6 дней.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу ОМСУ, ответственно-
му за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом ОМСУ, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2
дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложе-
ние 3 к настоящему административному регламенту).
- подписание решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка и
прилагаемых к нему документов (приложение 5 к настоящему административному рег-
ламенту).
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: уполномо-
ченный работник ОМСУ.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной услу-
ги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подпи-
санное электронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и
приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 6
к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленным настоящим административным регламен-
том содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,

или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу , либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
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информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услу-
ги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаи-
модействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении факта представления заявителем неполного комплекта доку-
ментов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, специалист МФЦ
выполняет в соответствии с настоящим административным регламентом следующие
действия:
сообщает заявителю, какие необходимые документы им не представлены;
предлагает заявителю представить полный комплект необходимых документов, после
чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, по форме в соответствии с приложением 5 к
административному регламенту, с указанием перечня документов, которые заявителю
необходимо представить для предоставления муниципальной услуги.
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выда-
чи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по управлению
муниципальным имуществом администрации
муниципального образования
Волосовский муниципальный район
Ленинградской области
от____________________________
___________________________
___________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства,
реквизиты документа,
удостоверяющего личность
заявителя, телефон, почтовый адрес;
для юридического лица: наименование, местонахождение,
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка
Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером
____________________________________________ в собственность бесплатно.
Основание предоставления земельного участка: 
__________________________________
___________________________________________________________________________
(из числа оснований, предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса РФ, пунктом 4
статьи 3 или пунктом 20 статьи 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О вве-
дении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»)

Цель использования земельного участка: 
________________________________________
___________________________________________________________________________
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муници-
пальных нужд: ________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изы-
маемого для государственных или муниципальных нужд)
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и
(или) проекта планировки 
территории:________________________________________________
___________________________________________________________________________
(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, пред-
усмотренных этим документом и (или) этим проектом)
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного
участка:____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
_ (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы
уточнялись на основании данного решения)

Приложение:

«__» _________ 20__ год

________________ _________ ____________________________________
(подпись заявителя) Ф.И.О. заявителя

Приложение 2
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

Руководитель ОМСУ _________________________

Приложение 3
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

от ___________№ _______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бес-
платно» от __________ № ____ и приложенных к нему документов, принято решение об
отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

(указываются наименование основания отказа в соответствии с регламентом и разъ-
яснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги после устранения указанных нарушений.

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.

Руководитель ОМСУ ____________________________

Приложение 4
к административному регламенту

_____________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги

Настоящим подтверждается, что при приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящего-
ся в муниципальной собственности (государственная собственность на который не
разграничена), в собственность бесплатно» были выявлены следующие основания для
отказа в приеме документов:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные
пунктом 2.9 административного регламента)

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения услуги заявителю необходимо представить следующие документы:
___________________________________________________________________________
(указывается перечень документов в случае, если основанием для отказа является
представление неполного комплекта документов)
_____________________ _______________ ____________________ _______
(должностное лицо
(специалист МФЦ) (подпись) (инициалы, фамилия) (дата)

М.П.

Подпись заявителя, подтверждающая получение решения об отказе в приеме доку-
ментов:
____________ ___________________________________ __________
(подпись) (Ф.И.О. заявителя/представителя заявителя) (дата)

Приложение 5
к административному регламенту

____________________________
____________________________
____________________________
____________________________
(контактные данные заявителя
адрес, телефон)

РЕШЕНИЕ

о возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему
документов

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги:
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности
(государственная собственность на который не разграничена), в собственность бес-
платно» от __________ № ___ и приложенных к нему документов, принято решение о
возврате заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему доку-
ментов, по следующим основаниям:

(указываются наименование основания в соответствии с регламентом и разъяснение
причин возврата заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к
нему документов)
Вы вправе повторно обратиться в ОМСУ с заявлением о предоставлении муниципаль-
ной услуги после устранения указанных нарушений.
Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления
жалобы в ОМСУ, а также в судебном порядке.

Руководитель ОМСУ ____________________________

Приложение 6
к административному регламенту

В Комитет по управлению
муниципальным имуществом администрации
муниципального образования
Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

От: __________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица и адрес проживания / наименование организации и ИНН)
_____________________________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя и реквизиты доверенности)
_____________________________________________________
Контактная информация:
тел. __________________________________________________
эл. почта _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах Прошу исправить опечатку и (или)
ошибку в
.
(указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом
в результате предоставления муниципальной услуги)

Приложение (при наличии): .
(прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки)
Подпись заявителя

Дата _______

М.П. (при наличии)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11.06. 2024 г. № 785

О предоставлении субсидий социально ориентированным НКО на организацию
культурно-просветительских и реабилитационных мероприятий с детьми –
инвалидами и детьми с ОВЗ на территории Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области.
В целях поддержки деятельности на территории Волосовского района Ленинградской
области социально ориентированных НКО и в соответствии с Бюджетным кодексом
Российской Федерации, администрация Волосовского муниципального района поста-
новляет:
1. Утвердить Порядок предоставления субсидий из бюджета муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области социально ориен-
тированным некоммерческим организациям (за исключением муниципальных учреж-
дений) в целях организации культурно-просветительских и реабилитационных меро-
приятий с детьми-инвалидами и детьми с ОВЗ, проживающими на территории района
(приложение 1).
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Настоящее постановление опубликовать в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте Администрации Волосовского
района Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф .
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя
главы администрации Волосовского муниципального района по социальным вопро-
сам.

И.о. главы администрации 
С.Д. УшАКОВ

Приложение № 1
к постановлению администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 11.06.2024 № 785

Порядок предоставления субсидий из бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области субсидий социально ори-
ентированным НКО на организацию культурно-просветительских и реабилитацион-
ных мероприятий с детьми – инвалидами и детьми с ОВЗ на территории Волосовского
муниципального района Ленинградской области.
1. Общие положения
1.1 Настоящий Порядок определяет условия и порядок предоставления субсидий из
бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области социально ориентированным некоммерческим организациям
(за исключением муниципальных учреждений) в целях возмещения затрат, связанных
с организацией культурно-просветительских и реабилитационных мероприятий с
детьми – инвалидами и детьми с ОВЗ, проживающими на территории Волосовского
района Ленинградской области (далее субсидии) в рамках комплекса процессных
мероприятий «Поддержка социально ориентированных некоммерческих организа-
ций» муниципальной программы «Демографическое развитие Волосовского муници-
пального района Ленинградской области».
1.2. В настоящем Порядке применяются следующие основные понятия:
- администрация муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее – Администрация) – главный распорядитель бюджет-
ных средств, осуществляющий предоставление субсидий;
- получатель субсидии – соискатель, претендующий на получение субсидии, признан-
ный конкурсной комиссией победителем конкурсного отбора, в отношении которого

Администрацией принято решение о предоставлении субсидии;
- конкурсный отбор – отбор социально ориентированных некоммерческих организа-
ций, осуществляемый экспертным советом на основе установленных настоящим
Порядком критериев отбора получателей субсидий, требований к получателям субси-
дий, а также критериев оценки заявок на получение субсидий.
Иные понятия и термины, используемые в настоящем Порядке, применяются в значе-
ниях, определенных действующим законодательством.
1.3. Субсидии предоставляются Администрацией за счет средств бюджета муници-
пального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области в
пределах бюджетных ассигнований, утвержденных в сводной бюджетной росписи
бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области, и лимитов бюджетных обязательств, доведенных главному
распорядителю бюджетных средств, как получателю бюджетных средств в установлен-
ном порядке.
Главным распорядителем средств субсидии является Администрация муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
Субсидии предоставляются на безвозмездной и безвозвратной основе (за исключени-
ем случаев нарушения условий) некоммерческим организациям (за исключением госу-
дарственных (муниципальных) учреждений), уставная деятельность которых направ-
лена на решение социальных вопросов, связанных с организацией культурно-просве-
тительских и реабилитационных мероприятий с детьми – инвалидами и детьми с ОВЗ.
1.4. Субсидия предоставляется в пределах бюджетных ассигнований, утвержденных
решением Совета депутатов муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области о бюджете Волосовский муниципального района
на соответствующий финансовый год.
2. Категории и критерии отбора получателей субсидий, имеющих право на получение
субсидий
2.1. Субсидии предоставляются некоммерческим организациям (за исключением госу-
дарственных (муниципальных) учреждений) уставная деятельность которых направле-
на на решение социальных вопросов, связанных с организацией культурно-просвети-
тельских и реабилитационных мероприятий с детьми – инвалидами и детьми с ОВЗ и
отвечающим одновременно следующим критериям:
2.1.1. Некоммерческая организация должна осуществлять свою деятельность, связан-
ную с организацией культурно-просветительских и реабилитационных мероприятий с
детьми - инвалидами и детьми с ОВЗ на территории Волосовского муниципального
района не менее трех лет до даты размещения объявления о проведении конкурсного
отбора на право получения субсидии;
2.1.2. Получатель субсидии зарегистрирован в качестве юридического лица в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации;
2.1.3. Получатель субсидии состоит на налоговом учете в ИФНС России;
2.1.4. Получатель субсидии осуществляет уставную деятельность на территории
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
3. Условия и порядок предоставления субсидий
3.1. Субсидии предоставляются при соблюдении следующих условий:
3.1.1. Соответствие получателя субсидии категориям и критериям отбора, предусмот-
ренным разделом 2 настоящего Порядка;
3.1.2. Соответствие получателя субсидии на первое число месяца, в котором подана
заявка на участие в конкурсном отборе, следующим требованиям;
3.1.2.1. У получателя субсидии на едином налоговом счете отсутствует или не превы-
шает размер, определенный пунктом 3 статьи 47 Налогового кодекса Российской
Федерации, задолженность по уплате налогов, сборов и страховых взносов в бюджеты
бюджетной системы Российской Федерации;
3.1.2.2. Отсутствие просроченной задолженности по возврату в бюджет муниципаль-
ного образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области субси-
дий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными
правовыми актами, и иной просроченной (неурегулированной) задолженности перед
бюджетом муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области;
3.1.2.3. Отсутствие просроченной задолженности по заработной плате;
3.1.2.4. Отсутствие просроченной задолженности по неналоговым платежам в бюдже-
ты бюджетной системы Российской Федерации.
3.1.3. Получатель субсидии, являющийся юридическим лицом, не находится в процес-
се реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юриди-
ческому лицу, являющемуся получателем субсидии, другого юридического лица), лик-
видации, в отношении его не введена процедура банкротства, деятельность получате-
ля субсидии не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством
Российской Федерации;
3.1.4. В реестре дисквалифицированных лиц отсутствуют сведения о дисквалифициро-
ванных руководителе, членах коллегиального исполнительного органа, лице, испол-
няющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере
(при наличии);
3.1.5. Получатель субсидии не является иностранным юридическим лицом, в том числе
местом регистрации которого является государство или территория, включенные в
утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств
и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в
Российской Федерации (далее - офшорные компании), а также российским юридиче-
ским лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля прямого или косвенно-
го (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 про-
центов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При
расчете доли участия офшорных компаний в капитале российских юридических лиц не
учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных компаний в капитале пуб-
личных акционерных обществ (в том числе со статусом международной компании),
акции которых обращаются на организованных торгах в Российской Федерации, а
также косвенное участие офшорных компаний в капитале других российских юриди-
ческих лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных акционер-
ных обществ;
3.1.6. Получатель субсидии не находится в перечне организаций и физических лиц, в
отношении которых имеются сведения об их причастности к экстремистской деятель-
ности или терроризму;
3.1.7. Получатель субсидии не находится в составляемых в рамках реализации полно-
мочий, предусмотренных главой VII Устава ООН, Советом Безопасности ООН или орга-
нами, специально созданными решениями Совета Безопасности ООН, перечнях орга-
низаций и физических лиц, связанных с террористическими организациями и терро-
ристами или с распространением оружия массового уничтожения;
3.1.8. Получатель субсидии не должен получать в текущем финансовом году средства
из бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области в соответствии с иными муниципальными правовыми актами
на цели, установленные разделом 1 настоящего Порядка;
3.1.9. Получатель субсидии не является иностранным агентом в соответствии с
Федеральным законом "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностран-
ным влиянием";
3.1.10. Получатель субсидии не должен являться юридическим лицом, осуществляю-
щим деятельность в качестве политической партии, политического и общественного
движения;
3.1.11. Отсутствие информации о нарушениях, допущенных получателем субсидии, в
том числе о нецелевом использовании предоставленных средств, в реестре социаль-
но ориентированных некоммерческих организаций – получателей поддержки в
Волосовском муниципальном районе Ленинградской области;
3.1.12. Представление документов, указанных в пункте 3.8 настоящего Порядка, в
сроки, установленные пунктом 3.7 настоящего Порядка.
3.1.13. Заключение между Администрацией и получателем субсидии соглашения в
соответствии с типовой формой, установленной комитетом финансов администрации
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области;
3.1.14. Согласие получателя субсидии на осуществление главным распорядителем
бюджетных средств, предоставившим субсидию, и органом муниципального финансо-
вого контроля муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области (далее – орган муниципального финансового контроля) про-
верок соблюдения получателем субсидий условий, целей и порядка их предоставле-
ния;
3.1.15. Получатель субсидии, а также иные юридические лица, получающие средства на
основании договоров, заключенных с получателями субсидий, за счет полученных из
бюджета муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области средств не имеют права приобретать иностранную валюту.
3.2. Субсидии не предоставляются на реализацию мероприятий, содержащих элемен-
ты экстремистской деятельности и (или) направленных на изменение основ конститу-
ционного строя Российской Федерации; направленных на поддержку и (или) участие в
предвыборных кампаниях; имеющих целью извлечение прибыли; предусматривающих
предоставление грантов и (или) иных безвозмездных целевых поступлений (пожерт-
вований, средств на осуществление благотворительной деятельности и др.) другим
организациям.
3.3. Конкретные значения целевых показателей результативности использования
средств субсидии, устанавливаются Администрацией в соглашении с победителем
конкурсного отбора. Показателями результативности (целевыми показателями) пре-
доставления субсидии являются:
3.3.1. Количество детей – инвалидов и детей с ОВЗ принявших участие в организован-
ных культурно-просветительских и реабилитационных мероприятиях;
3.3.2. Количество культурно-просветительских и реабилитационных мероприятий для
детей – инвалидов и детей с ОВЗ;
3.3.3. Количество публикаций о проведенных мероприятиях в средствах массовой
информации и социальных сетях.
3.4. Субсидии предоставляются по результатам проводимого Администрацией кон-
курсного отбора.
3.5. Решение о проведении конкурсного отбора принимается Администрацией и
оформляется правовым актом Администрации, в котором указываются сроки приема
заявок на участие в конкурсном отборе на предоставление субсидий (далее – заявка),
способ подачи заявок и срок рассмотрения поступивших заявок. Информация о сроках
приема заявок публикуется на официальном сайте Администрации в сети Интернет, а
также на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в информа-
ционно-телекоммуникационной сети Интернет (при наличии технической возможно-
сти).
3.6. Соискатель вправе подать только одну заявку для участия в конкурсном отборе в
текущем году.
3.7. Заявка на получение субсидий представляется претендентами на получение суб-
сидий в Администрацию на бумажном носителе непосредственно по рабочим дням с
08.00 до 17.00 перерыв на обед с 12.00 до 13.00 или направляется почтовым отправле-
нием по адресу: 188410, Ленинградская область, город Волосово, ул. Площадь Советов,
дом 3а по утвержденной форме (Приложение 1).
В заявке на получение субсидии указывается общая сумма запрашиваемой субсидии.
Все листы заявки на участие в конкурсе на бумажном носителе должны быть прошиты,
пронумерованы и запечатаны в конверт, на котором указываются слова «Заявка на
участие в конкурсном отборе социально ориентированных некоммерческих органи-
заций для предоставления субсидий из бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области социально ориентиро-
ванным некоммерческим организациям (за исключением государственных (муници-
пальных) учреждений) в целях организацией культурно-просветительских и реабили-
тационных мероприятий с детьми – инвалидами и детьми с ОВЗ, проживающими на
территории Волосовского района Ленинградской области».
3.8. Претенденты на получение субсидий в течение 5 рабочих дней с момента публика-
ции информации о Конкурсе представляют в Администрацию следующие документы:
3.8.1.Письменная заявка на участие в Конкурсе, подписанная руководителем неком-
мерческой организации (приложение № 1 к Порядку);
3.8.2.Копия свидетельства о государственной регистрации некоммерческой организа-
ции;
3.8.3.Справка о наличии банковского счета;
3.8.4.Копия свидетельства о постановке некоммерческой организации на учет в нало-
говых органах;
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3.8.5.Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не
ранее чем за 30 дней до размещения объявления о проведении конкурса;
3.8.6.Копия устава некоммерческой организации;
3.8.7.План деятельности некоммерческой организации по проведению мероприятий
некоммерческой организации на территории Волосовский муниципального района
Ленинградской области, направленных на организацию культурно-просветительских
и реабилитационных мероприятий с детьми – инвалидами и детьми с ОВЗ, проживаю-
щими на территории Волосовского района Ленинградской области;
3.8.8.Смета расходов некоммерческой организации на проведение культурно-просве-
тительских и реабилитационных мероприятий с детьми- инвалидами и детьми с ОВЗ,
проживающими на территории Волосовского района Ленинградской области.
3.8.9. Справка соискателя об отсутствии проведения в отношении него процедуры
реорганизации, ликвидации, решения арбитражного суда о признании банкротом и
открытии конкурсного производства, а также об отсутствии приостановления дея-
тельности, заверенная подписями руководителя, главного бухгалтера (при наличии) и
печатью (при наличии) соискателя.
3.8.10. Справка об отсутствии просроченной задолженности по возврату в бюджет
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в соответствии с иными
правовыми актами, и иной просроченной задолженности перед бюджетом муници-
пального образования Волосовский муниципальный Ленинградской области, заверен-
ная подписями руководителя, главного бухгалтера (при наличии) и печатью (при нали-
чии) соискателя.
3.8.11. Справка об отсутствии просроченной задолженности по заработной плате.
3.8.12. Справка об отсутствии просроченной задолженности по неналоговым плате-
жам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
3.9. Дополнительно в рамках межведомственного информационного взаимодействия
посредством автоматизированной информационной системы межведомственного
электронного взаимодействия Ленинградской области (АИС «Межвед ЛО»)
Администрацией запрашиваются:
3.9.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
3.9.2. Данные о постановке юридического лица на учет в налоговом органе.
3.9.3. Справка налогового органа об отсутствии просроченной задолженности по упла-
те налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы
Российской Федерации.
Соискатель вправе представить документы, указанные в подпунктах 3.9.1 – 3.9.3
настоящего Порядка, по собственной инициативе.
3.10. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность представляемых
документов и сведений возлагается на соискателя.
3.11. Соискатель имеет право отозвать заявку путем письменного уведомления
Администрации не позднее, чем за два рабочих дня до даты заседания конкурсной
комиссии.
3.12. Некоммерческая организация, подавшая заявку на участие в конкурсе, не допус-
кается к участию в нем (не является участником конкурса), если:
3.12.1. Установлено несоответствие представленных соискателем документов требова-
ниям, установленным пунктом 3.8 настоящего Порядка, или непредставление (пред-
ставление не в полном объеме) указанных документов;
3.12.2. Некоммерческая организация представила более одной заявки;
3.12.3. Представленная ею заявка не соответствует требованиям, установленным дей-
ствующим законодательством и настоящим Порядком;
3.12.4. Мероприятия, для осуществления которых запрашивается субсидия из бюджета
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской
области, не соответствует уставу некоммерческой организации;
3.12.5. Заявка получена Администрацией (том числе и по почте) после окончания срока
приема заявок;
3.12.6. Соискателем предоставлена недостоверная информация;
3.12.7. Соискатель несоответствует категориям и критериям отбора, указанным в
Порядке.
3.13.Информация о Конкурсе публикуется в газете «Сельская новь» и размещается на
сайте Администрации МО Волосовский муниципальный район в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».
3.14. Субсидии используются некоммерческими организациями на: организацию куль-
турно-просветительских и реабилитационных мероприятий с детьми - инвалидами и
детьми с ОВЗ на территории муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район, в соответствии с утвержденной сметой расходов, являющейся неотъемле-
мой частью соглашения.
3.15. При реорганизации получателя субсидии, являющегося юридическим лицом, в
форме слияния, присоединения или преобразования в соглашение вносятся измене-
ния путем заключения дополнительного соглашения к соглашению в части перемены
лица в обязательстве с указанием в соглашении юридического лица, являющегося пра-
вопреемником.
3.16. При реорганизации получателя субсидии, являющегося юридическим лицом, в
форме разделения, выделения, а также при ликвидации получателя субсидии, являю-
щегося юридическим лицом, соглашение расторгается с формированием уведомле-
ния о расторжении соглашения в одностороннем порядке и акта об исполнении обя-
зательств по соглашению с отражением информации о неисполненных получателем
субсидии обязательствах, источником финансового обеспечения которых является
субсидия, и возврате неиспользованного остатка субсидии в бюджет муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
4. Условия и порядок проведения конкурсного отбора
4.1. Объявление о проведении отбора размещается не позднее одного рабочего дня
до даты начала срока подачи (приема) заявок в информационно-телекоммуникацион-
ной сети "Интернет". Объявление о проведении отбора (далее – объявление) размеща-
ется на официальном сайте администрации Волосовского муниципального района
Ленинградской области http://волосовскийрайон.рф.
Срок проведения отбора 15 (пятнадцать) календарных дней, следующих за днем раз-
мещения объявления о проведении отбора.
4.2. В объявлении указывается следующая информация:
1) сроки проведения отбора (даты и время начала (окончания) подачи (приема) заявок
об участии в отборе;
2) наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты,
номер контактного телефона главного распорядителя;
3) результаты предоставления субсидии;
4) требования к участникам отбора и перечень документов, предоставляемых участ-
никами отбора для подтверждения их соответствия требованиям;
5) порядок подачи заявок, требования к форме и содержанию заявки;
6) порядок отзыва, возврата, внесения изменений в заявку;
7) правила рассмотрения и оценки заявок;
8) порядок предоставления разъяснений участникам отбора, положений о проведе-
нии отбора; сроки предоставления разъяснений;
9) сроки подписания Соглашения;
10) дата размещения результатов отбора на официальном сайте главного распоряди-
теля;
11) условия признания победителя (победителей) отбора, уклонившимся от заключе-
ния соглашения.
4.3. Для проведения конкурсных отборов постановлением Администрации образуется
конкурсная комиссия и утверждается ее персональный состав.
4.4. Заседание конкурсной комиссии созывается для рассмотрения заявок, представ-
ленных одним или более участниками конкурсного отбора.
4.5. Заседание конкурсной комиссии правомочно, если на нем присутствует более
половины его членов.
4.6. Конкурсная комиссия определяет победителей конкурсного отбора по критериям
установленным Приложением 2 к Порядку:
4.6.1. По результатам конкурсного отбора составляется их ранжированный список - от
наибольшего значения суммарного балла по заявке к наименьшему;
4.6.2. В случае если совокупный объем запрашиваемых средств не превышает объем
бюджетных ассигнований, предусмотренный на текущий год на предоставление суб-
сидий социально ориентированным некоммерческим организациям, конкурсная
комиссия признает победителями всех участников конкурсного отбора, набравших
более 50 баллов. В этом случае субсидии представляются участникам конкурсного
отбора в объемах, заявленных в конкурсных заявках.
4.6.3. В случае если совокупный объем запрашиваемых средств превышает объем бюд-
жетных ассигнований, предусмотренный на текущий год на предоставление субсидий
социально ориентированным некоммерческим организациям, конкурсная комиссия
определяет победителей в соответствии с положением победителя конкурсного отбо-
ра в ранжированном списке:
4.6.3.1. Победителям конкурсного отбора, набравшим наибольшее количество баллов,
Субсидия предоставляется в запрашиваемом размере;
4.6.3.2. Следующему по списку победителю конкурсного отбора, у которого запраши-
ваемый размер Субсидии больше остатка бюджетных средств, Субсидия предостав-
ляется в размере остатка средств, предусмотренных в бюджете муниципального обра-
зования Волосовский муниципальный район на предоставление Субсидии;
4.6.3.3. Всем последующим победителям конкурсного отбора Субсидия не предостав-
ляется.
Конкурсная комиссия принимает решение о победителях конкурсного отбора начиная
с конкурсных заявок, набравших максимальное количество баллов, и далее в порядке
убывания баллов с учетом нераспределенных бюджетных средств.
4.6.3. В случае если несколько участников конкурсного отбора набирают равное коли-
чество баллов, при этом совокупный объем запрашиваемых ими средств превышает
объем бюджетных ассигнований, предусмотренных на текущий год на предоставление
субсидий СО НКО, субсидии распределяются между участниками конкурсного отбора
пропорционально объему запрашиваемых ими средств.
4.7. Решения конкурсной комиссии оформляются протоколом не позднее двух рабо-
чих дней, следующих за днем проведения заседания конкурсной комиссии.
5. Порядок предоставления субсидии
5.1. Объем субсидии определяется исходя из количества претендентов на получение
субсидии, связанных с оказанием социальной поддержки и защиты прав и законных
интересов инвалидов и семей с детьми-инвалидами на территории муниципального
образования Волосовский муниципальный район.
5.2. Размер субсидий утверждается правовым актом Администрации на основании
решения комиссии, оформленной Протоколом, который подписывается председа-
тельствующим на заседании комиссии и подписывается членами комиссии, присут-
ствующими на заседании.
5.3. Комиссия в течение 2 рабочих дней после окончания срока приема заявок на участие
в конкурсе рассматривает заявку, предоставленную некоммерческими организациями
на получение субсидии и прилагаемые к нему необходимые документы, и принимает
решение о предоставлении субсидии, либо об отказе в предоставлении субсидий.
5.4. После подведения итогов Конкурса Администрация сообщает о его результатах
некоммерческим организациям, подавшим заявки на участие в Конкурсе. Материалы,
не прошедшие конкурсный отбор, заявителям не возвращаются.
5.5. Перечисление субсидий в порядке, предусмотренном бюджетным законодатель-
ством, на основании заключенных соглашений на счета получателей субсидий, откры-
тых в кредитных организациях.
Перечисление субсидии осуществляется не позднее 10-го рабочего дня, следующего
за днем принятия главным распорядителем бюджетных средств по результатам рас-
смотрения и проверки им документов, указанных в пункте 3.8 Порядка, в сроки, в пунк-
те 3.7 Порядка настоящего документа, решения о предоставлении субсидии;
5.6. Перечисление субсидии производится на расчетные или корреспондентские
счета, открытые получателям субсидий в учреждениях Центрального банка
Российской Федерации или кредитных организациях (если иное не установлено бюд-
жетным законодательством Российской Федерации)
6. Требования к отчетности
6.1. В соответствии с соглашением получатель субсидии представляет в Администрацию
следующие отчеты:
6.1.1. Промежуточные отчеты о расходах, предусмотренных сметой расходов проекта,
по форме согласно соглашению– ежеквартально до 5 числа месяца, следующего за
отчетным.

6.1.2. Отчет о расходах, предусмотренных сметой расходов проекта, по форме соглас-
но соглашению – в течение 10 (десяти) календарных дней с даты завершения проекта,
с приложением копий первичных бухгалтерских документов, заверенных подписью
руководителя и печатью организации.
6.1.3. Отчет о достижении значений показателей результативности, установленных в
соответствии с соглашением – в течение 10 (десяти) календарных дней с даты завер-
шения проекта.
6.2. Получатели субсидии не позднее срока, установленного соглашением, представ-
ляют в Администрацию отчет об использовании субсидии.
6.3. Администрация и органы муниципального финансового контроля осуществляют
обязательную проверку соблюдения условий, целей и порядка предоставления субси-
дий получателем субсидии.
6.4. В случае нарушения условий предоставления субсидии соответствующие средства
подлежат возврату в бюджет муниципального образования в порядке, установленном
комитетом финансов администрации. Если получатель субсидии отказывается добро-
вольно возвращать субсидию, взыскание денежных средств осуществляется в судеб-
ном порядке.
6.5. Ответственность за соблюдением настоящего Порядка возлагается на
Администрацию.
7. Требования об осуществлении контроля за соблюдением условий, целей и порядка
предоставления субсидий и ответственности за их нарушение
7.1. Главным распорядителем бюджетных средств, предоставившим субсидию и орга-
ном муниципального финансового контроля осуществляются проверки соблюдения
получателем субсидий условий, целей и порядка их предоставления.
Соглашение о предоставлении субсидии включает в себя согласие получателя субси-
дии на осуществление главным распорядителем бюджетных средств, предоставившим
субсидии и органом муниципального финансового контроля проверок соблюдения
получателем субсидий условий, целей и порядка их предоставления.
7.2. В случае недостижения получателем субсидии показателей результативности, а
также установления по итогам проверок, проведенных Администрацией или органом
муниципального финансового контроля, факта нарушения условий, целей и порядка
предоставления субсидий, определенных настоящим Порядком и соглашением, воз-
врат субсидии в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный
район Ленинградской области производится в добровольном порядке в течение одно-
го месяца с даты получения письменного требования Администрации или уполномо-
ченного органа муниципального финансового контроля.
7.3. В случае неперечисления субсидии в бюджет муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области получателем субсидии в
течение одного месяца с даты получения письменного требования от Администрации
или уполномоченного органа муниципального финансового контроля взыскание
суммы субсидии осуществляется в соответствии с законодательством Российской
Федерации в судебном порядке.
7.4. Получатель субсидии обязуется обеспечить возврат неиспользованных средств
субсидии в бюджет муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области.
7.5. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств сторо-
ны соглашения несут ответственность в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

Приложение 1

к Порядку предоставления субсидий из бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области субсидий социально ори-
ентированным НКО на организацию культурно-просветительских и реабилитацион-
ных мероприятий с детьми – инвалидами и детьми с ОВЗ на территории Волосовского
муниципального района Ленинградской области

ФОРМА ЗАЯВКИ

На получение субсидий из бюджета муниципального образования Волосовский муни-
ципальный район Ленинградской области субсидий социально ориентированным НКО
на организацию культурно-просветительских и реабилитационных мероприятий с
детьми – инвалидами и детьми с ОВЗ на территории Волосовского муниципального
района Ленинградской области.

от _________________________________________________________________________

(наименование некоммерческой организации -заявителя)

Сумма запрашиваемой субсидии (руб.):

Сведения об организации

1.Полное наименование организации с указанием организационно-правовой формы

2. Дата создания

3. Ф.И.О. и должность руководителя

4. Телефон, факс, e-mail

5. Адрес местонахождения (юридический и фактический адрес)

6. Учредители (участники)

7. Банковские реквизиты

8. Ф.И.О. и телефон главного бухгалтера

9. Количество реализованных сходных мероприятий или мероприятий в заявленной
сфере в течение последних трех лет

10. Ссылка на информационный ресурс

социально ориентированной НКО

(СМИ, сайт, страница или сообщество в социальных сетях и т.п.)

11.Планируемый социальный эффект от запланированных мероприятий

Количество детей – инвалидов и детей с ОВЗ планируемых к участию в культурно-про-
светительских и реабилитационных мероприятиях

12.Количество планируемых публикаций о проведенных мероприятиях в средствах
массовой информации и социальных сетях

13.Периодичность обновления информационного ресурса социально ориентирован-
ной НКО (еженедельно, ежемесячно, реже чем раз в месяц, не обновляется)

Руководитель организации ______________ /__________________

Главный бухгалтер организации ______________ /__________________

"__" ______________ 20__ г.

М.П.

Приложение 2

к Порядку предоставления субсидий из бюджета муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области субсидий социально ори-
ентированным НКО на организацию культурно-просветительских и реабилитацион-
ных мероприятий с детьми – инвалидами и детьми с ОВЗ на территории Волосовского
муниципального района Ленинградской области

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА ПОЛУЧЕНИЕ СУБСИДИЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 11 июня 2024 г. № 789

О внесении изменений в административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных уча-
стков и (или) земель, расположенных на территории муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области (государственная
собственность на которые не разграничена), для их использования в целях, пред-
усмотренных подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса
Российской Федерации», утвержденный постановлением Администрации Волосовского муни-
ципального района от 18.10.2022 № 1284
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Администрация
муниципального образования Волосовский муниципальный район Ленинградской обла-
сти потановляет:
1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участков и (или) земель,
расположенных на территории муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области (государственная собственность на которые
не разграничена), для их использования в целях, предусмотренных подпунктами 1–7
пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации», утвержденный поста-
новлением Администрации Волосовского муниципального района от 18.10.2022 №
1284, изменения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.
3. Опубликовать постановление в общественно-политической газете Волосовского
муниципального района Ленинградской области «Сельская новь» и разместить на офи-
циальном сайте Администрации Волосовского муниципального района в сети
Интернет https://волосовскийрайон.рф.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы адми-
нистрации по экономике — председателя комитета по управлению муниципальным
имуществом.

И.о. главы администрации 
С. Д. УшАКОВ

Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области
от 11 июня 2024 г. № 789

Изменения, которые вносятся в административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных уча-
стков и (или) земель, расположенных на территории муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области (государственная собст-
венность на которые не разграничена), для их использования в целях, предусмотрен-
ных подпунктами 1–7 пункта 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации»,
утвержденный постановлением Администрации
Волосовского муниципального района от 18.10.2022 № 1284
1. Первое предложение пункта 1.2. изложить в следующей редакции:
«1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
— физические лица;
— индивидуальные предприниматели;
— юридические лица (за исключением государственных органов и их территориаль-
ных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных
органов, органов местного самоуправления) (далее — заявитель).».
2. Подпункт 2 пункта 2.1.2. изложить в следующей редакции:
«2) размещения на земельном участке межевых знаков, геодезических пунктов госу-
дарственной геодезической сети, нивелирных пунктов государственной нивелирной
сети, гравиметрических пунктов государственной гравиметрической сети, а также гео-
дезических пунктов геодезических сетей специального назначения, создание которых
организовано органами государственной власти, органами местного самоуправления,
и подъездов к ним;».
3. Пункт 2.2. изложить в следующей редакции:
«2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципально-
го образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области (далее —
Комитет, ОМСУ).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
— ГБУ ЛО „МФЦ“;
— Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии по Ленинградской области;
— Федеральная налоговая служба России.
Ходатайство на получение муниципальной услуги с комплектом документов принима-
ется:
1) при личной явке:
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО „МФЦ“;
2) без личной явки:
почтовым отправлением в ОМСУ;
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи ходатайства о предоставлении услу-
ги следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ — в МФЦ;
2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) — в МФЦ;
3) по телефону — в МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в МФЦ графика приема заявителей.».
4. В пункте 2.2.1. слова «предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона
от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» заменить словами «указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг».
5. В пункта 2.3.1. слова «в ОМСУ;" исключить.
6. Пункт 2.4. изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных
дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута и прила-
гаемых к ходатайству документов, но не ранее чем 15 дней со дня опубликования
сообщения о возможном установлении публичного сервитута в порядке, установлен-
ном для официального опубликования (обнародования) правовых актов поселения,
городского округа, по месту нахождения земельного участка и (или) земель, в отноше-
нии которых подано указанное ходатайство.».
7. В пункте 2.5. слова «- Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от
30.11.1994 № 51-ФЗ;" исключить.
8. В пункте 2.10. часть 3 дополнить подпунктом 5 следующего содержания:
«5) не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные
статьей 23 Земельного кодекса Российской Федерации.».
9. В пункте 2.13. слова «при личном обращении заявителя — в день поступления хода-
тайства в ОМСУ;" исключить.
10. Подпункт 3 пункта 2.15.3. изложить в следующей редакции:
«3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО „МФЦ“
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО „МФЦ“;».
11. Абзац восьмой пункта 3.1.3.2. изложить в следующей редакции:
«Общий срок выполнения административных действий — не более 26 дней, но не
ранее чем 15 дней со дня опубликования сообщения о возможном установлении пуб-
личного сервитута в порядке, установленном для официального опубликования (обна-
родования) правовых актов поселения, городского округа, по месту нахождения
земельного участка и (или) земель, в отношении которых подано указанное ходатай-
ство.».
12. В Приложении 1 к административному регламенту в разделе ходатайства
«Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:" слова
«выдать на руки в ОМСУ» исключить.

ВЫБОРЫ ДЕПУТАТОВ СОВЕТОВ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНЫх ОБРАЗОВАНИЙ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕшЕНИЕ
20 июня 2024 года № 56/277

О режиме работы территориальной избирательной комиссии Волосовского
муниципального района Ленинградской области в период приема документов,
необходимых для выдвижения и регистрации кандидатов в депутаты советов
депутатов муниципальных образований Волосовского муниципального района
Ленинградской области, назначенных на 08 сентября 2024 года
В соответствии с Федеральным законом от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных
гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской
Федерации», областным законом от 15 мая 2013 года № 26-оз «О системе избиратель-
ных комиссий и избирательных участках в Ленинградской области» территориальная
избирательная комиссия Волосовского муниципального района Ленинградской обла-
сти РЕШИЛА:
1. Установить режим работы территориальной избирательной комиссии Волосовского
муниципального района Ленинградской области в период избирательной кампании
по выборам депутатов советов депутатов муниципальных образований Волосовского
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муниципального района Ленинградской области в рабочие дни с 9.00 часов до 18.00
часов, перерыв с 13.00 до 13.48.
2. Установить следующий график приема рабочей группой территориальной избира-
тельной комиссии Волосовского муниципального района Ленинградской области
документов, необходимых для выдвижения и регистрации кандидатов:
в понедельник, среду и пятницу — с 10.00 часов до 14.00 часов;
во вторник и четверг — с 16.00 часов до 20.00 часов;
в субботу и воскресенье — с 10.00 часов до 14.00 часов;
21 июля 2024 года (последний день приема документов, необходимых для выдвижения
кандидата) — с 14.00 часов до 18.00 часов;
24 июля 2024 года (последний день приема документов, необходимых для регистра-
ции кандидата) — с 14.00 часов до 18.00 часов.
3. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете «Сельская
новь» и разместить на официальном сайте территориальной избирательной комиссии
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
4. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на председателя терри-
ториальной избирательной комиссии М. М. Понамаренко.

Председатель территориальной
избирательной комиссии 

М. М. ПонаМаренко

Секретарь территориальной
избирательной комиссии е. В. Туренко

Выборы деПуТаТоВ СоВеТоВ деПуТаТоВ МунициПальных образоВаний
городСкого и СельСких ПоСелений ВолоСоВСкого МунициПального

района ленинградСкой облаСТи
ТерриТориальная избираТельная коМиССия

ВолоСоВСкого МунициПального района
ленинградСкой облаСТи

реШение
20 июня 2024 года № 56/279

О Перечне и формах документов, представляемых кандидатами, избирательными объ-
единениями при проведении выборов депутатов советов депутатов муниципальных
образований Волосовского муниципального района Ленинградской области
В соответствии с пунктом 9 части 2 статьи 9 областного закона от 15 мая 2013 года №
26-оз «О системе избирательных комиссий и избирательных участках в Ленинградской
области», статьями 19–24, 63–65, 67 областного закона от 15 марта 2012 года № 20-оз
«О муниципальных выборах в Ленинградской области» (далее — областной закон) тер-
риториальная избирательная комиссия Волосовского муниципального района
Ленинградской области РЕШИЛА:
1. Одобрить Перечень документов, представляемых кандидатами, избирательными
объединениями при проведении выборов депутатов советов депутатов муниципаль-
ных образований Волосовского муниципального района Ленинградской области,
назначенных на 08 сентября 2024 года, согласно Приложению (далее — Перечень).
2. Утвердить форму протокола об итогах сбора подписей избирателей в поддержку
выдвижения кандидата в депутаты совета депутатов соответствующего муниципаль-
ного образования, выдвинутого путем самовыдвижения либо избирательным объеди-
нением, не являющимся политической партией, ее региональным отделением или
иным структурным подразделением (приложение № 20 к Перечню).
3. Рекомендовать кандидатам представлять документы, предусмотренные областным
законом, используя формы согласно приложениям № № 1–20 к Перечню.
4. Разместить настоящее решение на официальном сайте территориальной избира-
тельной комиссии Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Председатель территориальной
избирательной комиссии 

М. М. ПонаМаренко

Секретарь территориальной
избирательной комиссии е. В. Туренко

Приложение к настоящему решению размещено на официальном сайте территори-
альной избирательной комиссии Волосовского муниципального района по адресу
http://002.iklenobl.ru/

изВеЩение

о внесении изменения в постановление Правительства ленинградской области
от 7 ноября 2022 года № 796 «об утверждении результатов определения кадаст-
ровой стоимости всех учтенных в едином государственном реестре недвижимо-
сти на территории ленинградской области земельных участков, за исключением
случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3 июля
2016 года № 237-Фз «о государственной кадастровой оценке»
В Ленинградской области согласно статье 14 Федерального закона от 03.07.2016 №
237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» (далее — Федеральный закон № 237-
ФЗ), в соответствии со статьей 6 Федерального закона от 31.07.2020 № 269-ФЗ «О вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и на
основании распоряжения Правительства Ленинградской области от 05.04.2021 № 167-
р «О проведении государственной кадастровой оценки в Ленинградской области» в
2022 году Государственным бюджетным учреждением Ленинградской области
«Ленинградское областное учреждение кадастровой оценки» (далее — ГБУ ЛО
«ЛенКадОценка») проведена государственная кадастровая оценка всех учтенных в
Едином государственном реестре недвижимости на территории Ленинградской обла-
сти земельных участков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11
Федерального закона № 237-ФЗ.
Результаты определения кадастровой стоимости утверждены постановлением
Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении резуль-
татов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государственном
реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных участков, за
исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального закона от 3
июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке».
В соответствии с частью 20 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ предусмотрено,
что по итогам исправления ошибок, допущенных при определении кадастровой стои-
мости, бюджетным учреждением в течение трех рабочих дней со дня исправления
таких ошибок передаются:
1) сведения о кадастровой стоимости в уполномоченный орган субъекта Российской
Федерации для внесения изменений в акт об утверждении результатов определения
кадастровой стоимости, если такая кадастровая стоимость определена в результате
проведения государственной кадастровой оценки;
2) акт об определении кадастровой стоимости в орган регистрации прав для внесения
сведений о кадастровой стоимости в Единый государственный реестр недвижимости,
если такая кадастровая стоимость определена в порядке, предусмотренном статьей 16
Федерального закона № 237-ФЗ.
При этом частью 21 статьи 21 Федерального закона № 237-ФЗ закреплено, что в случае,
если ошибка допущена в рамках проведения государственной кадастровой оценки,
уполномоченный орган субъекта Российской Федерации в течение двадцати рабочих
дней со дня получения от бюджетного учреждения сведений о кадастровой стоимости,
определенной в результате исправления такой ошибки, обеспечивает внесение соот-
ветствующих изменений в акт об утверждении результатов определения кадастровой
стоимости.
Постановлением Правительства Ленинградской области от 13.06.2024 № 385 в поста-
новление Правительства Ленинградской области от 07.11.2022 № 796 «Об утверждении
результатов определения кадастровой стоимости всех учтенных в Едином государст-
венном реестре недвижимости на территории Ленинградской области земельных уча-
стков, за исключением случаев, предусмотренных частью 3 статьи 11 Федерального
закона от 3 июля 2016 года № 237-ФЗ «О государственной кадастровой оценке» внесе-
но изменение в отношении 1 объекта недвижимого имущества с кадастровым номе-
ром 47:22:0605001:21 (строка приложения 1288735).

МунициПальное образоВание
ВолоСоВСкое городСкое ПоСеление

ВолоСоВСкого МунициПального района
ленинградСкой облаСТи

СоВеТ деПуТаТоВ
ВолоСоВСкого городСкого ПоСеления

реШение
(тридцатое заседание четвертого созыва)

от 18.06.2024 № 229
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-Фз «об общих принципах
организации местного самоуправления в российской Федерации», в целях приведения
устава муниципального образования Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района ленинградской области, Совет депутатов муниципального обра-
зования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
ленинградской области реШил:
1. Принять проект изменений и дополнений в Устав муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области согласно приложению 1.
2. Вынести рассмотрение проекта изменений и дополнений в Устав муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области на публичные слушания.
3. Провести 15.08.2024 года публичные слушания по внесению изменений и дополне-
ний в Устав муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области.
4. Местом проведения публичных слушаний определить многофункциональный зал
МКУК «Волосовская городская центральная библиотека» по адресу г. Волосово, пр.
Вингиссара, д.57.
Начало слушаний в 16.00 часов.
5. Утвердить Порядок учета предложений и участия граждан в обсуждении настояще-
го проекта решения согласно приложению 2.
6. Организацию проведения публичных слушаний возложить на Комитет по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области.
7. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского муниципального района «Сельская новь» и разместить на официальном
сайте Волосовского городского поселения в сети Интернет https://volosovo-gorod.ru.

глава муниципального образования
Волосовское городское поселение 

С. а. ФролоВ

Приложение 1
к решению совета депутатов

Волосовского городского поселения
от 18.06.2024 № 229

ПроекТ
изменений и дополнений в устав

муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района ленинградской области

1. В статье 6:
1.1. Пункт 29) части 1 изложить в следующей редакции:
«29) организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью, уча-
стие в реализации молодежной политики, разработка и реализация мер по обеспече-
нию и защите прав и законных интересов молодежи, разработка и реализация муни-
ципальных программ по основным направлениям реализации молодежной политики,
организация и осуществление мониторинга реализации молодежной политики в посе-
лении;«;
1.2. Пункт 30) части 1 изложить в следующей редакции:
«30) осуществление в пределах, установленных водным законодательством
Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, установление
правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых
нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего
пользования и их береговым полосам, а также правил использования водных объ-
ектов для рекреационных целей;«;
1.3. Дополнить часть 1 пунктом 40) следующего содержания:
«40) осуществление выявления объектов накопленного вреда окружающей среде и
организация ликвидации такого вреда применительно к территориям, расположен-
ным в границах земельных участков, находящихся в собственности поселения.«;
2. Пункт 11) части 2 статье 7 изложить в следующей редакции:
«11) учреждение печатного средства массовой информации и (или) сетевого издания
для обнародования муниципальных правовых актов, доведения до сведения жителей
муниципального образования официальной информации;«;
3. Часть 2 статьи 45 дополнить пунктом 4.1.) следующего содержания:
4.1.) приобретение им статуса иностранного агента;».
4. Часть 1 статьи 50 дополнить пунктом 12.2) следующего содержания:
«12.2) приобретения им статуса иностранного агента;».
5. Часть 7 статьи 55 изложить в следующей редакции:
«7. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и
обязанности человека и гражданина, муниципальные нормативные правовые акты,
устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает
муниципальное образование, а также соглашения, заключаемые между органами
местного самоуправления, подлежат официальному обнародованию в форме офици-
ального опубликования.
В интересах граждан и организаций в дополнение к официальному опубликованию
муниципальные нормативные правовые акты и соглашения, заключаемые между орга-
нами местного самоуправления, обнародуются посредством размещения на офици-
альном сайте органов местного самоуправления Волосовского городского поселения
в сети Интернет https://volosovo-gorod.ru
Официальным опубликованием муниципального правового акта, в том числе соглаше-
ния, заключенного между органами местного самоуправления, считается первая пуб-
ликация его полного текста в периодическом печатном издании — общественно-поли-
тической газете Волосовского района Ленинградской области „Сельская новь“ и муни-
ципальная газета „Волосовский городской вестник“.
Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обя-
занности человека и гражданина, муниципальные нормативные правовые акты, уста-
навливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает муници-
пальное образование, а так же соглашения, заключаемые между органами местного
самоуправления вступают в силу после их официального обнародования в форме офи-
циального опубликования, за исключением нормативных правовых актов Совета депу-
татов поселения о налогах и сборах, которые вступают в силу в соответствии с
Налоговым кодексом Российской Федерации.
Иные муниципальные правовые акты вступают в силу со дня их подписания, если феде-
ральным законом, законом Ленинградской области или текстом самого муниципаль-
ного правового акта не предусмотрен иной порядок вступления в силу.
Не подлежат обнародованию в форме официального опубликования муниципальные
правовые акты или их отдельные положения, содержащие сведения, распространение
которых ограничено федеральным законом.
О вступлении в силу публикуемого муниципального нормативного правового акта,
муниципального правового акта, а также о вступлении в силу муниципального право-
вого со дня его подписания, указывается в тексте правового акта.»

Приложение 2
к решению совета депутатов

Волосовского городского поселения
от 18.06.2024 № 229

ПОРЯДОК

учета предложений и участия граждан в обсуждении проекта изменений и дополне-
ний в Устав муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области
Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями федерального закона
от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации» с последующими изменениями и регулирует
внесение, рассмотрение и учет предложений по опубликованному проекту решения
совета депутатов Волосовского городского поселения «О проекте изменений и допол-
нений в Устав муниципального образования Волосовский муниципальный район
Ленинградской области» (далее по тексту — проект решения) и участию граждан в
обсуждении проекта решения.
1. Правом внесения предложений в проект решения обладают граждане Российской
Федерации, зарегистрированные в установленном порядке и обладающие активным
избирательным правом, а также их объединения.
2. Со дня опубликования проекта решения и настоящего порядка до дня проведения
публичных слушаний принимаются предложения граждан по проекту решения.
Последним днем приема предложений граждан считается последний рабочий день,
предшествующий дню проведения публичных слушаний.
3. Предложения по проекту решения представляются в письменном виде в Совет депу-
татов Волосовского городского поселения по адресу г. Волосово, пр. Вингиссара, д. 57
каб № 212, понедельник-пятница, с 13 до 17 часов.
В индивидуальных предложениях граждан должны быть указаны фамилия, имя, отче-
ство, дата рождения, адрес места жительства и личная подпись гражданина.
Коллективные предложения граждан принимаются с приложением протокола собра-
ния граждан, проведенного согласно соответствующему нормативно-правовому акту
Волосовского городского поселения, с указанием фамилии, имени, отчества, даты рож-
дения, адреса места жительства лица, которому доверено представлять вносимые
предложения.
Предложения граждан, внесенные с нарушением требований, установленных настоя-
щим порядком, рассмотрению не подлежат.
4. Предложения по проекту решения рассматриваются на публичных слушаниях.
5. На публичные слушания обеспечивается свободный доступ граждан Российской
Федерации, проживающих на территории Волосовского городского поселения и обла-
дающих активным избирательным правом.
6. Граждане Российской Федерации, проживающие на территории Волосовского
городского поселения и обладающих активным избирательным правом, имеют право
беспрепятственно принимать участие на публичных слушаниях в обсуждении проекта
решения и предложений к нему.
7. Публичные слушания проводятся в соответствии с нормативным правовым актом
Волосовского городского поселения о порядке организации и проведения публичных
слушаний в Волосовском городском поселении с особенностями, предусмотренными
настоящим порядком.
8. Заключение о результатах публичных слушаний подлежит опубликованию (обнаро-
дованию), размещается на официальном сайте муниципального образования в сети
«Интернет».
9. Поступившие предложения и результаты публичных слушаний рассматриваются
Советом депутатов Волосовского городского поселения на заседании.
10. Результаты публичных слушаний учитываются депутатами при рассмотрении про-
екта решения для его окончательного утверждения на заседании Совета депутатов.

МунициПальное образоВание
ВолоСоВСкое городСкое ПоСеление

ВолоСоВСкого МунициПального района
ленинградСкой облаСТи

СоВеТ деПуТаТоВ
ВолоСоВСкого городСкого ПоСеления

реШение
(тридцатое заседание четвертого созыва)

от 18.06.2024 года № 231
В соответствии с Федеральным законом от 15.05.2024 № 99-Фз «о внесении изменений в
федеральный закон „об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в
референдуме граждан российской Федерации“ и отдельные законодательные акты
российской Федерации», Совет депутатов муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района ленинградской области
реШил:
1. Внести изменения в решение совета депутатов муниципального образования
Волосовское городское поселение от 21.06.2023 № 187 «Об утверждении положения о
статусе депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного
должностного лица местного самоуправления муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района
Ленинградской области»:
1.1. Дополнить часть 2 статьи 8 пунктом 14) следующего содержания:
«14) приобретения им статуса иностранного агента.».
2. Решение подлежит опубликованию в общественно-политической газете «Сельская
новь» и размещению на официальном сайте муниципального образования volosovo-
gorod.ru.
3. Решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

глава муниципального образования
Волосовское городское поселение

С. а. ФролоВ

МунициПальное образоВание
ВолоСоВСкое городСкое ПоСеление

ВолоСоВСкого МунициПального района
ленинградСкой облаСТи

СоВеТ деПуТаТоВ
ВолоСоВСкого городСкого ПоСеления

реШение
(тридцатое заседание четвертого созыва)

от 18.06.2024 г. № 233
Совет депутатов муниципального образования Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района ленинградской области реШил:
1. Внести в решение совета депутатов муниципального образования Волосовского
городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области
от 05 декабря 2023 года № 212 «О бюджете муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области
на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов» следующие изменения:
1.1. в абзаце 2 подпункта 1.1 пункта 1 слова «173 277 971 рублей 77 копеек» заменить
словами «178 377 561 рубль 77 копеек»;
1.2. в абзаце 3 подпункта 1.1 пункта 1 слова «194 504 422 рубля 91 копейка» заменить
словами «199 671 422 рубля 91 копейка»;
1.3. в абзаце 4 подпункта 1.1 пункта 1 слова «21 226 451 рубль 14 копеек» заменить сло-
вами «21 293 861 рубль 14 копеек»;

1.4. приложение 1 «Источники финансирования дефицита бюджета муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области в 2024 году» изложить в новой редакции (прилагается);
1.5. приложение 3 «Прогнозируемые поступления доходов в бюджет муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области в 2024 году» изложить в новой редакции (прилагается);
1.6. приложение 5 «Объем межбюджетных трансфертов бюджета муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области, получаемых из других бюджетов бюджетной системы
Российской Федерации, в 2024 году» изложить в новой редакции (прилагается);
1.7. приложение 7 «Распределение расходов, функциональная классификация расхо-
дов бюджета муниципального образования Волосовское городской поселение
Волосовского муниципального района Ленинградской области в 2024 году» изложить
в новой редакции (прилагается);
1.8. приложение 9 «Ведомственная структура расходов бюджета муниципального
образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципального рай-
она в 2024 году» изложить в новой редакции (прилагается);
1.9. приложение 11 «Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям,
муниципальным программам и непрограммным направлениям деятельности, группам
видов расходов, разделам, подразделам классификации расходов бюджета
Волосовского городского поселения Волосовского муниципального района
Ленинградской области в 2024 году» изложить в новой редакции (прилагается);
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете
Волосовского района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте муници-
пального образования в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по
адресу: www.volosovo-gorod.ru.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя бюджет-
ной комиссии совета депутатов.

глава муниципального образования
Волосовское городское поселение

С. а. ФролоВ

Приложение 1
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области от 05 декабря 2023 года № 212
(в редакции решения совета депутатов 

от 18.06.2024 года № 233)

Источники финансирования дефицита бюджета муниципального образования Воло-
совское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской
области в 2024 году

Приложение 3
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования 

Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 05 декабря 2023 года № 212

(в редакции решения совета депутатов 
от 18.06.2024 года № 233)

ПРОГНОЗИРУЕМЫЕ

поступления доходов в бюджет муниципального образования Волосовское городское
поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в 2024 году
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Приложение 5
УТВЕРЖДЕН

решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовское городское поселение Волосовского
муниципального района Ленинградской области

от 05 декабря 2023 года № 212
(в редакции решения совета депутатов

от 18.06.2024 года № 233)

Объем межбюджетных трансфертов бюджета муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области,
получаемых из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в 2024 году

Приложение 7
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 05 декабря 2023 года № 212

(в редакции решения совета депутатов 
от 18.06.2024 года № 233)

Распределение расходов, функциональная классификация расходов бюджета муници-
пального образования Волосовское городское поселение Волосовского муниципаль-
ного района Ленинградской области в 2024 году

(руб.)

Приложение 9
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования 

Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 05 декабря 2023 года № 212

(в редакции решения совета депутатов 
от 18.06.2024 года № 233)

Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования Волосовское
городское поселение Волосовского муниципального района Ленинградской области в
2024 году

(руб.)
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Приложение 11
УТВЕРЖДЕНЫ

решением совета депутатов
муниципального образования

Волосовское городское поселение
Волосовского муниципального района 

Ленинградской области
от 05 декабря 2023 года № 212

(в редакции решения совета депутатов
от 18.06.2024 года № 233)

Распределение бюджетных ассигнований по разделам, по целевым статьям (муници-
пальным программам, и непрограммным направлениям деятельности), группам видов
расходов, разделам, подразделам классификации расходов бюджета Волосовского
городского поселения Волосовского муниципального района Ленинградской области
в 2024 году

(рублей)

22 июня 2024 года №24 (12735) https://selskayanov.info/12 qek|qj`“ mnb|

22_06_2024_PR_05_03_2016_PR1.qxd  19.06.2024  14:06  Страница 12



22 июня 2024 года №24 (12735)https://selskayanov.info/ 13qek|qj`“ mnb|

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ВОЛОСОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тридцатое заседание четвертого созыва)

от 18.06.2024 г. № 234
1. Принять к сведению отчет об исполнении бюджета муниципального образования
Волосовское городское поселение Волосовского муниципального района Ленинград-
ской области за первый квартал 2023 года по доходам в сумме 33 499 108,86 рублей, по
расходам в сумме 24 106 962,18 рублей, с превышением доходов над расходами (про-
фицит) в сумме 9 392 146,68 рублей.
2. Опубликовать настоящее решение в общественно-политической газете Волосов-
ского района «Сельская новь» и разместить на официальном сайте муниципального
образования по адресу: www.volosovo-gorod.ru.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обна-
родования).
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя бюджет-
ной комиссии совета депутатов и председателя Комитета по городскому хозяйству
администрации Волосовского муниципального района Ленинградской области.

Глава муниципального образования
Волосовское городское поселение

С. А. ФРОЛОВ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
ВОЛОСОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛОСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ
ВОЛОСОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕШЕНИЕ
(тридцатое заседание четвертого созыва)

от 18.06.2024 года № 235
Совет депутатов муниципального образования Волосовское городское поселе-
ние Волосовского муниципального района Ленинградской области РЕШИЛ:
1. Внести изменения в решение совета депутатов муниципального образования
Волосовское городское поселение от 21.06.2023 № 197 «О правилах благоустройства
территории Волосовского городского поселения Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области»:
1.1. Дополнить пункт 1.7 подпунктом следующего содержания:
— «мероприятия по борьбе с борщевиком Сосновского, методах, используемых для
удаления на территории Волосовского городского поселения:
Мероприятия по борьбе с борщевиком Сосновского представляют собой его уничто-
жение, которое проводится механическим, и (или) химическим, и (или) агротехниче-
ским способом обработки (обработка почвы, посев многолетних трав), а именно:
— обработка механическим способом (скашивание вегетативной массы борщевика
Сосновского, подрезка, выкапывание, уборка сухих растений);
— обработка химическим способом (опрыскивание очагов произрастания борщевика
Сосновского гербицидами в соответствии с действующим справочником пестицидов и
агрохимикатов, разрешённых к применению на территории Российской Федерации);
— смешанная обработка (включает однократную обработку механическим способом и
однократную обработку химическим способом);
— залужение территории многолетними травами (насаждениями) при агротехниче-
ском способе обработки».
1.2. Изложить пункт 6.4 в следующей редакции:
«Площадка для выгула и (или) дрессировки животных. Содержание домашних живот-
ных».
1.3. Дополнить пункт 6.4. подпунктами следующего содержания:
«6.4.11 Владельцы собак должны в обязательном порядке зарегистрировать (перере-
гистрировать) свое животное, провести вакцинацию против бешенства и лептоспиро-
за. Вакцинирование собак производится ежегодно.
6.4.12 Владельцы собак (кошек) имеют право:
а) содержать животных в отдельных, коммунальных квартирах и общежитиях при усло-
вии соблюдения санитарии и настоящих правил. Содержать собак (кошек) в комму-
нальных квартирах и общежитиях допускается при наличии согласия соседей. Не
допускается содержание животных на лестничных площадках и в других местах обще-
го пользования;
б) обслуживать своих животных в ветеринарных учреждениях.
6.4.13 Владельцы собак (кошек) обязаны:
а) принимать необходимые меры для обеспечения безопасности окружающих;
б) не допускать загрязнение животными квартир, лестничных площадок и других мест
общего пользования в жилых домах, а также дворов, тротуаров, скверов, улиц и так
далее;
в) принимать меры к обеспечению тишины в жилых помещениях.
г) обратиться в ветеринарное учреждения при подозрении на заболевание животного
бешенством и до прибытия специалистов изолировать животное;
д) выгуливать собак на поводке, при наличии намордника.
6.4.14 Запрещается:
а) выгуливать домашних животных на детских, спортивных площадках, в парках скве-
рах, местах массового отдыха;
б) запрещается выгул и выпас коров, лошадей, овец, коз без сопровождения владель-
цев в жилой застройке города Волосово и деревни Лагоново, входящих в состав муни-
ципального образования Волосовское городское поселение.
6.4.15 Безнадзорные животные подлежат отлову.».
1.4. Дополнить пункт 9.5 подпунктом следующего содержания:
— «добавлять в воду — моющие средства, шампуни и другие пенящиеся растворы».
1.5. Пункт 23.7. дополнить абзацем следующего содержания:
«Мероприятия по обработке проводятся в период вегетации, до начала фазы бутони-
зации борщевика Сосновского. Данные мероприятия должны исключать его бутониза-
цию (фазы образования бутонов, предшествующая цветению и созреванию семян).
Результатом проведения указанных мероприятий является отсутствие борщевика
Сосновского на земельном участке. Мероприятия проводятся до 15 июня, но не позд-
нее начала фазы бутонизации борщевика Сосновского.
Удаление борщевика Сосновского на земельных участках, находящихся в собственно-
сти, владении или пользовании, а также на прилегающей к ним территории, проводит-
ся самостоятельно за счёт собственных средств собственника земельного участка».
2. Решение подлежит опубликованию в общественно-политической газете «Сельская
новь» и размещению на официальном сайте муниципального образования volosovo-
gorod.ru.
3. Решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на Комитет по городско-
му хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области.

Глава муниципального образования
Волосовское городское поселение 

С. А. ФРОЛОВ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03.05.2024 г. № 508

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Оформление согласия
(отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального
найма»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области Администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по городскому
хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муниципаль-
ный район Ленинградской области муниципальной услуги «Оформление согласия
(отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социаль-
ного найма» согласно Приложению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образо-
вания Волосовский муниципальный район Ленинградской области от 14.11.2023
№1355 «Об утверждении административного регламента предоставления муници-
пальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, пре-
доставленными по договорам социального».
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
4. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области
http://волосовскийрайон.рф.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя 

Комитета по городскому хозяйству.
И.о.главы администрации

С.Д. УШАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
Волосовского муниципального района

Ленинградской области от 03.05.2024 г. № 508

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги «Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, пре-
доставленными
по договорам социального найма»
(Сокращенное название – Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помеще-
ниями, предоставленными по договорам социального найма)
(далее – административный регламент, муниципальная услуга)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
- гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищ-
ного фонда по договору социального найма, заключивший договор об обмене жилы-
ми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской
Федерации (далее – заявитель);
1.3. Информация о местах нахождения органов местного самоуправления в лице
Комитета по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального
района Ленинградской области (далее - Комитет), предоставляющих муниципальную
услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не
являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов, размещаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- на официальном Интернет-сайте Комитета: http://volosovo-gorod.ru;
- на официальном сайте администрации МО Волосовский муниципальный район
Ленинградской области: .http://волосовскийрайон.рф/;
- на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных
и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru/ www.gosuslugi.ru.
- в государственной информационной системе «Реестр государственных
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по
договорам социального найма.
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по
договорам социального найма
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный
центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и
Ленинградской области;
- органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти
Ленинградской области, органы местного самоуправления Ленинградской области
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при техниче-
ской реализации).
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в Комитет, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в Комитет, МФЦ;
3) по телефону - в Комитет, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в Комитете или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления государственной услуги установление личности заяви-
теля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления пас-
порта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего
личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посред-
ством идентификации и аутентификации в ОИВ/ОМСУ/Организации, ГБУ ЛО «МФЦ» с
использованием информационных технологий, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг".
2.2.2. При предоставлении государственной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение председателя Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области о даче согласия на
обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
(приложение 2 к настоящему административному регламенту);
- решение председателя Комитета по городскому хозяйству администрации
Волосовского муниципального района Ленинградской области об отказе в даче согла-
сия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального
найма (приложение 3 к настоящему административному регламенту);
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личной явке:
в Комитете;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять)
рабочих дней со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации»;
- постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о
признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для
проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекон-
струкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
- приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых
форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание
граждан в одной квартире».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-
тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленны-
ми по договорам социального найма (далее – заявление), согласно приложению 1 к
настоящему административному регламенту.
Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилы-
ми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется
одновременная подача заявлений нанимателями в Комитет).
К заявлению прилагаются:
а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателя-
ми договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социаль-
ного найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нанима-
телем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, на
осуществление соответствующего обмена (Согласие оформляется в простой письмен-
ной форме. Но по желанию нанимателя и членов его семьи письменное согласие
может быть заверено Администрацией или нотариально);
б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических
заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минздрава России
от 29.11.2012 № 987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в комму-
нальной квартире);
г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в
которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние
дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участ-
никами сделки по обмену;
д) документы, подтверждающие состав семьи:
- решение суда о признании членом семьи (вступившее в законную силу);
- решения суда об установлении факта иждивения (вступившее в законную силу);
- договор о приемной семье, действующий на дату подачи заявления (в отношении
детей, переданных на воспитание в приемную семью);
е) представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представ-
ляет документ, удостоверяющий личность, и один из документов, оформленных в соот-
ветствии с действующим законодательством, подтверждающих наличие у представи-
теля права действовать от лица заявителя, и определяющих условия и границы реали-
зации права представителя на получение муниципальной услуги, а именно:
- доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации
поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправ-
ления поселения или главой местной администрации муниципального района и спе-
циально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муници-
пального района (в случае, если в поселении или расположенном на межселенной тер-
ритории населенном пункте нет нотариуса), либо должностным лицом консульского
учреждения Российской Федерации, уполномоченным на совершение этих действий;
- доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского
кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены началь-
ником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсут-
ствии старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стацио-
нарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены админист-
рацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего
учреждения социальной защиты населения.
2.7. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением
организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного
информационного взаимодействия.
Структурное подразделение в рамках межведомственного информационного взаимо-
действия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие доку-
менты (сведения):
- документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в
заявлении в качестве членов семьи;
- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распростра-
няется);
-сведения о действительности (недействительности) паспорта заявителя и членов его
семьи - для лиц, достигших 14–летнего возраста;
- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания заявителя и чле-
нов его семьи;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым
заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого
помещения, решение суда и т.п.);
- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
- документы, подтверждающие, что в установленном порядке:
обмениваемое жилое помещение не признано непригодным для проживания;
не принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для
использования в других целях;
не принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустрой-
ством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме.
- сведения (выписки) из подсистемы «Поквартирная карта Ленинградской области»
региональной государственной информационной системы жилищно-коммунального
хозяйства Ленинградской области о гражданах, зарегистрированных в планируе-
мом(ых) к обмену жилом(ых) помещении(ях), предоставленном(ых) по договору(ам)
социального найма.
2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собствен-
ной инициативе.
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представле-
ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной
услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек-
тов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправления и(или) подведомствен-
ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключе-
нием документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-

дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государствен-
ные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг и получения документов и информации, представляемых в результате пре-
доставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
представления на бумажном носителе документов и информации, электронные обра-
зы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.3. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги, под-
лежащих представлению заявителем:
- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
- заявителем не представлены документы, установленные п. 2.6 настоящего админи-
стративного регламента;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной
услугой;
- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении
или об изменении договора социального найма жилого помещения;
2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном
порядке;
3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным
для проживания;
4) принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для
использования в других целях;
5) принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустрой-
ством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;
6) в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий
одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном
пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного Кодекса Российской Федерации перечне.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет в Комитете:
при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Комитет;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Комитет (при наличии
соглашения) - в день поступления запроса в Комитет;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ
ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или
ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабо-
чее время, в выходные, праздничные дни)».
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях Комитета и МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но
не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвали-
дов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуют-
ся местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На террито-
рии, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная пар-
ковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая
места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование Комитета, а также информацию о режиме его работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником Комитета, работником МФЦ инвалиду оказы-
вается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в инте-
ресах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в Комитете по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам
Комитета или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муни-
ципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Комитет
или ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Комитета, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в
электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обес-
печивается возможность оценки качества оказания услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муни-
ципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставления
муниципальной услуги осуществляется в Комитете или МФЦ при наличии соглашения,
указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах территории
Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или
места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей)
либо места нахождения (для юридических лиц).
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения админи-
стративных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения.
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
не более 7 рабочих дней;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в Комитет
заявления и документов, предусмотренных п. 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник Комитета, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление
и документы и регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства в тече-
ние не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник Комитета, ответственный за обработку
входящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи
уведомляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого
отказа и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к настоящему
административному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
Комитета, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен-
ных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
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3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу Комитета, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
Комитета, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.10 административного регла-
мента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения Комитета о даче согласия на обмен жилыми помеще-
ниями, предоставленными по договорам социального найма;
- подготовка проекта решения Комитета об отказе в даче согласия на обмен жилыми
помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабо-
чих дней с даты окончания первой административной процедуры;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу Комитета, ответствен-
ному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом Комитета,
ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не
более 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должностное
лицо Комитета, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения Комитета о даче согласия на обмен жилыми помещениями, пре-
доставленными по договорам социального найма;
- подписание решения Комитета об отказе в даче согласия на обмен жилыми помеще-
ниями, предоставленными по договорам социального найма.
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 1 рабочего
дня.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
канцелярии Комитета.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006
N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в Комитет.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной услу-
ги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги Комитетом.
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки то заявитель вправе представить в комитет
непосредственно, направить почтовым отправлением, посредством ЕПГУ подписан-
ное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или оформленное в
форме электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных опечаток и
(или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением
копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
3.3.2. В 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток
и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
ответственный специалист Администрации устанавливает наличие опечатки (ошибки)
и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с исправ-
ленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с обосно-
ванным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошибками).
Результат предоставления муниципальной услуги (документ) Администрация направ-
ляет способом, указанным в заявлении.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными работниками Комитета по каждой
процедуре в соответствии с установленными настоящим регламентом содержанием
действий и сроками их осуществления, а также путем проведения руководителем
(заместителем руководителя, начальником отдела) Комитета проверок исполнения
положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем Комитета.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
Комитета.
О проведении проверки издается правовой акт Комитета о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений обратившемуся дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим регламентом, несут ответственность за соблюдение тре-
бований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдение сро-
ков выполнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение
принципов поведения с заявителями, сохранность документов.
Руководитель Комитета несет ответственность за обеспечение предоставления муни-
ципальной услуги.
Работники Комитета при предоставлении муниципальной услуги несут ответствен-
ность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством РФ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра, работника многофункционального центра
являются:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих госу-
дарственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципаль-
ных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются главе администрации МО Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ».
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или
муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО
«МФЦ», его руководителя и(или) работника, решения и действия (бездействие) кото-
рых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, филиала,
отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муни-
ципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ»,
его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ», главе администрации МО Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области, подлежит рассмотрению в течение пятнадца-
ти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» в приеме документов у заявителя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нару-
шения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня
ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах.
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО «МФЦ» и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в комитет:
- в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заяви-
теля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении перечисленных в п. 2.9 настоящего административного регла-
мента оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, специалист МФЦ выполняет следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;
предлагает заявителю принять меры к устранению указанных оснований, после чего
вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для такого отказа
(приложение 4 к настоящему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное
за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для пере-
дачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей
выдачи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по
телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-инфор-
мирования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
В Комитет по городскому хозяйству

администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район

Ленинградской области

от _____________________________________
(Ф.И.О. нанимателя жилого помещения)
_______________________________________,
Паспорт серия _______ номер _____________
выдан _________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
Зарегистрированный по адресу:
________________________________________
контактный телефон: _____________________
адрес электронной почты: _________________
________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать согласие на обмен жилого помещения, которое предоставлено по догово-
ру социального найма от _________________ № ______, расположенного по адресу:
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
в котором зарегистрирован(ы) (в том числе, наниматель и временно отсутствующие
члены семьи):
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ВОЛОСОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.05.2024 г. № 519

Об утверждении административного регламента предоставления Комитетом по город-
скому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Прекращение права
постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения
земельным участком, находящимся в муниципальной собственности при отказе земле-
пользователя (землевладельца)»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Волосовский муници-
пальный район Ленинградской области администрация муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Комитетом по
городскому хозяйству администрации муниципального образования Волосовский
муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги «Прекращение
права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемо-
го владения земельным участком» согласно Приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального
опубликования.
3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете
«Сельская новь» и разместить на официальном сайте администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район http://волосовскийрайон.рф в сети
Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя
Комитета по городскому хозяйству.

И.о. главы администрации
С.Д. УшАКОВ

Приложение
УТВЕРЖДЕНО

Постановлением
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области от 06.05.2024 г. № 519

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления Комитетом по городскому хозяйству администрации муниципального
образования Волосовский муниципальный район Ленинградской области муници-
пальной услуги
«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненно-
го наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собст-
венности при отказе землепользователя (землевладельца»
(далее – Административный регламент, муниципальная услуга)»
(Сокращенное наименование – «Прекращение права постоянного (бессрочного) поль-
зования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»
(далее – муниципальная услуга, административный регламент»)
1. Общие положения
1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления
муниципальной услуги.
1.2 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются вла-
деющие правом постоянного (бессрочного) пользования или правом пожизненного
наследуемого владения земельным участком:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных
органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных орга-
нов, органов местного самоуправления) (далее – заявитель).
Представлять интересы заявителя имеют право:
- от имени физических лиц: законные представители (родители, усыновители, опеку-
ны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;
- от имени юридических лиц: представители, действующие в соответствии с законом
или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или предста-
вители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
1.3 Информация о местах нахождения органа местного самоуправления (далее –
ОМСУ), предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в пре-
доставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы,
контактных телефонов и т.д. (далее – сведения информационного характера) разме-
щаются:
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
на сайте Комитета по городскому хозяйству администрации муниципального образования
Волосовский муниципальный район Ленинградской области http://волосовоскийрайон.рф/ и
volosovo-gorod.ru;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ», МФЦ): http://mfc47.ru/;
на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской обла-
сти (далее – ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее – ЕПГУ):
www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр): rgu4.lenreg.ru.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного
наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собст-
венности (государственная собственность на который не разграничена), при отказе
землепользователя (землевладельца).
Сокращенное наименование муниципальной услуги:
Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного
наследуемого владения земельным участком.
2.2. Муниципальную услугу предоставляют:
Комитет по городскому хозяйству администрации Волосовского муниципального рай-
она Ленинградской области (далее – Комитет, ОМСУ).
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
- органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;
- органы Федеральной налоговой службы;
- ГБУ ЛО «МФЦ».
Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ.
Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги
следующими способами:
1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в ОМСУ, МФЦ;
2) посредством сайта ОМСУ, МФЦ (при технической реализации) - в ОМСУ, МФЦ;
3) по телефону - в ОМСУ, МФЦ.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах
установленного в ОМСУ или МФЦ графика приема заявителей.
2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявите-
ля может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспор-
та гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством
идентификации и аутентификации в комитете, в ГБУ ЛО «МФЦ» с использованием
информационных технологий, систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» (при наличии технической возможности).
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентифика-
ция и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаи-
модействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпа-
дения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной
системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хране-
ние, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о
степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным
физического лица.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права
пожизненного наследуемого владения земельным участком (приложение 2 к настоя-
щему административному регламенту);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 3 к настоя-
щему административному регламенту);
Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со
способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1) при личной явке:
в ОМСУ;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ»;
2) без личной явки:
в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ ЕПГУ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных
дней со дня поступления заявления и документов в ОМСУ.
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного
кодекса Российской Федерации».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законода-

тельными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным
участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком (при-
ложение 1 к настоящему административному регламенту).
Заявление заполняется:
- лично заявителем (представителем заявителя) при обращении в ОМСУ и на ЕПГУ/ПГУ ЛО;
- специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ.
Заявление заполняется при помощи технических средств или от руки разборчиво
(печатными буквами). Не допускается исправление ошибок путем зачеркивания или с
помощью корректирующих средств;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя заявителя, в случае,
когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой
письменной форме (паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт гражданина
СССР, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по
форме, утвержденной Приказом МВД России от 16.11.2020 № 773, удостоверение лич-
ности военнослужащего Российской Федерации);
3) документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, под-
тверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и опре-
деляющий условия и границы реализации права представителя на получение муници-
пальной услуги (при обращении представителя заявителя). Представитель заявителя
из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяю-
щий личность;
а) доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной ОМСУ поселения
и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления посе-
ления или главой местной ОМСУ муниципального района и специально уполномочен-
ным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в слу-
чае, если в поселении нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполно-
моченным на совершение этих действий;
б) доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1
Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотари-
альной:
доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях,
санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены началь-
ником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсут-
ствии старшим или дежурным врачом;
доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений,
учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других орга-
нов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов
их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром
(начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;
доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены
начальником соответствующего места лишения свободы;
доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационар-
ных организациях социального обслуживания, которые удостоверены руководителя-
ми (их заместителями) таких организаций;
в) доверенность или договор, приказ о назначении, решение собрания, содержащие
полномочия представителя (при обращении за предоставлением муниципальной
услуги представителя заявителя, полномочия которого основаны на доверенности),
удостоверенную в соответствии с пунктом 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса
Российской Федерации;
г) постановление органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечи-
тельства (в отношении граждан, находящихся под опекой или попечительством либо
помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие
социальные услуги, или иные организации);
4) документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юриди-
ческое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права
постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (при обращении юриди-
ческих лиц – органов государственной власти и органов местного самоуправления;
государственных и муниципальных учреждений (бюджетных, казенных, автономных);
казенных предприятий; центров исторического наследия президентов Российской
Федерации, прекративших исполнение своих полномочий);
5) документы, удостоверяющие права на землю, в случае, если они не находятся в рас-
поряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления
организаций (представляются заявителем самостоятельно, либо по запросу ОМСУ):
государственные акты о праве пожизненного наследуемого владения земельными
участками, праве постоянного (бессрочного) пользования земельными участками по
формам, утвержденным Постановлением Совета Министров РСФСР от 17 сентября
1991 г. № 493.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и подлежащих
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Структурное подразделение органа местного самоуправления в рамках межведом-
ственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной
услуги запрашивает следующие документы (сведения):
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН), а в случае отсут-
ствия документов, удостоверяющих права на землю, - копия решения о предоставле-
нии земельного участка исполнительного органа государственной власти или органа
местного самоуправления, обладающих правом предоставления соответствующих
земельных участков в пределах их компетенции;
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
(ЕГРИП);
Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего админи-
стративного регламента, по собственной инициативе.
2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
1. Представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;
2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной услуги, за исключением документов, включенных в опре-
деленный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –
Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить
указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы,
органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг,
являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального
закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате
оказания таких услуг;
4. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона № 210-ФЗ;
5. Представления на бумажном носителе документов и информации, электронные
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16
Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на
такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-
ральными законами.
2.7.2. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муни-
ципальной услуги, ОМСУ вправе:
1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления
муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать
на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о пре-
доставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предо-
ставления такой услуги;
2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в
отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления
ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата
предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные
запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответ-
ствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием ЕПГУ/ПГУ ЛО
и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги с указанием допустимых сроков приостановления в случае,
если возможность приостановления предоставления муниципальной услуги пред-
усмотрена действующим законодательством.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не пред-
усмотрены.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги:
1. Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
2. Представление неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для оказания услуги,
подлежащих представлению заявителем:
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 административ-
ного регламента;
3. Представленные заявителем документы недействительны/указанные в заявлении
сведения недостоверны:
а) заявление подано в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной
услуги;
б) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверен-
ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содер-
жащиеся в документах для предоставления услуги;
д) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме
заявления на ЕПГУ/ПГУ ЛО.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги :
1. Отсутствие права на предоставление муниципальной услуги:
а) прекращение права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизнен-
ного наследуемого владения земельными участками не входит в компетенцию ОМСУ;
б) категория заявителя не соответствует требованиям, установленным пунктом 1.2
настоящего административного регламента.
2. Представленные заявителем документы не отвечают требованиям, установленным
административным регламентом;
- заявителем не представлены документы, установленные пунктом 2.6 настоящего
Административного регламента, необходимые в соответствии с законодательными
или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной
услуги.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги составляет не более 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:
при обращении заявителя в ГБУ ЛО "МФЦ" - в течение 1 рабочего дня;
при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ и(или)
ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ
и(или) ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в
нерабочее время, в выходные, праздничные дни).
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделен-
ных для этих целей помещениях ОМСУ, МФЦ.
2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором размещена ОМСУ,
МФЦ, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специ-
альных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные
транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных
транспортных средств бесплатно.
На территории, прилегающей к зданию, в котором размещена ОМСУ, МФЦ, располага-

ется бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе
предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на
первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),
содержащей полное наименование ОМСУ и МФЦ, а также информацию о режиме его
работы.
2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поруч-
нями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туа-
лет, предназначенный для инвалидов.
2.14.7. При необходимости работником ОМСУ и МФЦ инвалиду оказывается помощь в
преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат
информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения
инвалида.
2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и
тифлосурдопереводчика.
2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для
собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-
планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности,
инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных
документов, действующих на территории Российской Федерации.
2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для
ожидания, информирования и приема заявителей.
2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кре-
сельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с
размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципаль-
ной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами,
содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получе-
ния муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами,
стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания пись-
менных обращений.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отноше-
нии всех заявителей):
1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в
которых предоставляется муниципальная услуга;
3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услу-
ге в ОМСУ, МФЦ по телефону, на официальном сайте;
4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмот-
ренным действующим законодательством;
5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результа-
те предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО (если
муниципальная услуга предоставляется посредством ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО)
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в
отношении инвалидов):
1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 административного регламента;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых пре-
доставляется муниципальная услуга.
2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении
результата;
3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ»
при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обра-
щения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц ОМСУции, подан-
ных в установленном порядке.
2.15.4. После получения результата муниципальной услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ,
заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания муниципальной
услуги.
2.16. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, не требуется.
Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муни-
ципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная
услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предо-
ставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не
предусмотрено.
2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется
при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, тре-
бования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;
2) рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги –
24 календарных дня;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги – 2 календарных дня;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги – 3 календарных дня.
3.1.1.1. В случае, если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в
ЕГРН, ОМСУ обязана в течение 7 календарных дней со дня принятия решения о пре-
кращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного
наследуемого владения земельным участком обратиться в орган регистрации прав
для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного)
пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения
земельным участком.
3.1.1.2. В случае, если право на земельный участок не было ранее зарегистрировано в
ЕГРН, ОМСУ обязана в течение 7 календарных дней со дня принятия решения о пре-
кращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного
наследуемого владения земельным участком сообщить в налоговый орган по месту
нахождения такого земельного участка и в орган регистрации прав об отказе от права
на земельный участок.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги.
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в ОМСУ
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента.
3.1.2.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: работник ОМСУ, ответственный за обработку входящих
документов, принимает представленные (направленные) заявителем заявление и
документы и в случае отсутствия установленных пунктом 2.9 административного рег-
ламента оснований для отказа в приеме регистрирует их в соответствии с правилами
делопроизводства в течение не более 1 рабочего дня.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом
2.9 административного регламента, работник ОМСУ, ответственный за обработку вхо-
дящих документов, в тот же день с помощью указанных в заявлении средств связи уве-
домляет заявителя об отказе в приеме документов с указанием оснований такого отка-
за и возвращает заявление и документы заявителю (приложение 4 к настоящему адми-
нистративному регламенту).
3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
ОМСУ, ответственный за обработку входящих документов.
3.1.2.4. Критерий принятия решения: наличие/отсутствие оснований для отказа в прие-
ме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлен-
ных пунктом 2.9 административного регламента.
3.1.2.5. Результат выполнения административной процедуры:
- отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к
нему документов.
3.1.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление зарегистри-
рованного заявления и документов должностному лицу, ответственному за формиро-
вание проекта решения.
Содержание административного действия (административных действий), продолжи-
тельность и(или) максимальный срок его (их) выполнения:
1 действие: проверка документов на комплектность и достоверность, проверка сведе-
ний, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях оценки их соот-
ветствия требованиям и условиям на получение муниципальной услуги;
2 действие: формирование, направление межведомственного запроса (межведом-
ственных запросов) (в случае непредставления заявителем документов, предусмот-
ренных пунктом 2.7 административного регламента) в электронной форме с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодействия.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос: в электронной
форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
- не более 48 часов, при осуществлении межведомственного информационного взаи-
модействия на бумажном носителе - не более 5 рабочих дней со дня его поступления
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию;
3 действие: запрос у заявителя документов, удостоверяющих права на землю, в случае,
если указанные документы не находятся в распоряжении органов государственной
власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций;
4 действие: подготовка и представление проекта решения, а также заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и документов должностному лицу ОМСУ, ответ-
ственному за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.3.2. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: специалист
ОМСУ, отвечающий за рассмотрение и подготовку проекта решения.
3.1.3.3. Критерии принятия решения: отсутствие (наличие) оснований для отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.10 административного
регламента.
3.1.3.4. Результат выполнения административной процедуры:
- подготовка проекта решения о прекращении права постоянного (бессрочного) поль-
зования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком;
- подготовка проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 24 кален-
дарных дней;
3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление заявле-
ния и документов, а также проекта решения должностному лицу ОМСУ, ответственно-
му за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий), про-
должительность и(или) максимальный срок его (их) выполнения: рассмотрение,
заявления и документов, а также проекта решения должностным лицом ОМСУ, ответ-
ственным за принятие и подписание соответствующего решения, в течение не более 2
календарных дней с даты окончания второй административной процедуры.
3.1.4.3. Лицо ответственное за выполнение административной процедуры: должност-
ное лицо ОМСУ, ответственное за принятие и подписание соответствующего решения.
3.1.4.4. Критерии принятия решения: наличие/отсутствие у заявителя права на получе-
ние муниципальной услуги.
3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры:
- подписание решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования
или права пожизненного наследуемого владения земельным участком (приложение 2
к настоящему административному регламенту);
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложе-
ние 3 к настоящему административному регламенту).
3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписание соответствую-
щего решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и(или) макси-
мальный срок его выполнения: регистрация и направление результата предоставле-
ния муниципальной услуги способом, указанным в заявлении, в течение 3 календар-
ных дней с даты окончания третьей административной процедуры.
3.1.5.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: работник
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ОМСУ, ответственный за обработку исходящих документов.
3.1.5.4. Результат выполнения административной процедуры: направление результата
предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении.
3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ и ПГУ ЛО осуществляется в соот-
ветствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 №
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»,
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получе-
нием государственных и муниципальных услуг».
3.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю
необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе иденти-
фикации и аутентификации (далее - ЕСИА).
3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ сле-
дующими способами:
без личной явки на прием в ОМСУ.
3.2.4. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить
следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронной форме заявление
на оказание муниципальной услуги;
- приложить к заявлению электронные документы и направить пакет электронных
документов в ОМСУ посредством функционала ЕПГУ или ПГУ ЛО.
3.2.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, АИС «Межвед ЛО» производится автоматическая регистрация посту-
пившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера
дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО и(или) ЕПГУ.
3.2.6. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, долж-
ностное лицо ОМСУ выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших через ПГУ ЛО
либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших посредством межве-
домственного взаимодействия, и передает должностному лицу, наделенному функ-
циями по принятию решения;
- после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги (отказе в предоставлении муниципальной услуги) заполняет пред-
усмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в
архив АИС «Межвед ЛО»;
- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении
средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в МФЦ,
либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный каби-
нет ПГУ ЛО или ЕПГУ.
3.2.7. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего адми-
нистративного регламента, в форме электронных документов (электронных образов
документов), днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается
дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.
Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной
услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, распо-
ложенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.
3.2.8. ОМСУ при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ
по требованию заявителя направляет результат предоставления муниципальной услу-
ги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае
заявитель при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).
Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации резуль-
тата предоставления муниципальной услуги ОМСУ.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах
3.3.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель вправе представить в ОМСУ
непосредственно, посредством ЕПГУ подписанное заявителем, заверенное печатью
заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного документа и подпи-
санное электронной подписью заявление о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и(или) ошибок и
приложением копии документа, содержащего опечатки и(или) ошибки (приложение 5
к настоящему административному регламенту).
3.3.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опеча-
ток и(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах ответственный специалист ОМСУ устанавливает наличие опечатки (ошиб-
ки) и оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление с
обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками (ошиб-
ками). Результат предоставления муниципальной услуги (документ) ОМСУ направляет
способом, указанным в заявлении о необходимости исправления допущенных опеча-
ток и(или) ошибок.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответ-
ственными должностными лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль осуществляется ответственными специалистами ОМСУ по каждой
процедуре в соответствии с установленным настоящим административным регламен-
том содержанием действий и сроками их осуществления, а также путем проведения
руководителем (заместителем руководителя, начальником отдела) ОМСУ проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-
ноты и качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муници-
пальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.
Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не чаще одно-
го раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, утвержденным руко-
водителем ОМСУ.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).
Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обра-
щениям физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, обра-
щениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их долж-
ностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе
проведенной внеплановой проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в
день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства
ОМСУ.
О проведении проверки издается правовой акт ОМСУ о проведении проверки испол-
нения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги.
По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указа-
ны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки,
или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку полноты и качества пре-
доставления муниципальной услуги и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений. При проведении внеплановой проверки в акте отражаются
результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы и предложе-
ния по устранению выявленных при проверке нарушений.
По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Должностные лица, уполномоченные на выполнение административных действий,
предусмотренных настоящим административным регламентом, несут персональную
ответственность за соблюдение требований, действующих нормативных правовых
актов, в том числе за соблюдение сроков выполнения административных действий,
полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с заявителями, сохран-
ность документов.
Руководитель ОМСУ несет персональную ответственность за обеспечение предостав-
ления муниципальной услуги.
Работники ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги несут персональную
ответственность:
- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги;
- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физиче-
ских или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требо-
ваний настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу , либо муниципальных
служащих, многофункционального центра предоставления государственных и муни-
ципальных услуг, работника многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг
5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесудебное) обжа-
лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе пре-
доставления муниципальной услуги.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее - многофункциональный центр) работника многофункционального
центра являются в том числе следующие случаи:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досу-
дебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муни-
ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Ленинградской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не пред-
усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Ленинградской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального цент-
ра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложе-
на функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника

многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-
шение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (вне-
судебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных
или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заяви-
телем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
210-ФЗ.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной
форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО «МФЦ» либо в
Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской
области, являющийся учредителем ГБУ ЛО «МФЦ» (далее - учредитель ГБУ ЛО «МФЦ»).
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие)
работника ГБУ ЛО «МФЦ» подаются руководителю многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) ГБУ ЛО «МФЦ» подаются учредителю ГБУ
ЛО «МФЦ» или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом
Ленинградской области.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-
ального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и дей-
ствия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального
центра, ЕПГУ либо ПГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям ч. 5 ст. 11.2
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служа-
щего, филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его руководителя
и(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного
рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,
филиала, отдела, удаленного рабочего места ГБУ ЛО «МФЦ», его работника. Заявителем
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заяви-
теля, либо их копии.
5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для
составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ст. 11.1 Федерального
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и если указанные информация и документы не содер-
жат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую тайну.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ», учредителю ГБУ ЛО «МФЦ» либо вышестоящий орган (при его наличии), подле-
жит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слу-
чае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, ГБУ ЛО
«МФЦ» в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправле-
ний - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправ-
ления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-
ципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Ленинградской области, муниципальными право-
выми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения
жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-
ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной
услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо,
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах
6.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в под-
разделениях ГБУ ЛО "МФЦ" при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодей-
ствии между ГБУ ЛО "МФЦ" и ОМСУ. Предоставление муниципальной услуги в иных
МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии
между ГБУ ЛО "МФЦ" и иным МФЦ.
6.2. В случае подачи документов в ОМСУ посредством МФЦ специалист МФЦ, осу-
ществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной
услуги, выполняет следующие действия:
а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представи-
теля заявителя - в случае обращения физического лица;
удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индиви-
дуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивиду-
ального предпринимателя;
б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное
дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным
кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявите-
лю и виду обращения за муниципальной услугой;
е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее - ЭП);
ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявите-
ля в МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления ори-
гиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ
посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с
указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномо-
ченным специалистом МФЦ.
По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в
приеме документов.
6.3. При установлении оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте
2.9 административного регламента, специалист МФЦ выполняет в соответствии с
настоящим административным регламентом следующие действия:
сообщает заявителю о наличии оснований для отказа в приеме документов;
предлагает заявителю принять меры к устранению выявленных оснований для отказа
в приеме документов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципаль-
ной услуги;
выдает заявителю решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием оснований для отказа в прие-
ме документов, предусмотренных пунктом 2.9 административного регламента (прило-
жение 4 к настоящему административному регламенту).
6.4. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления
муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо ОМСУ, ответственное за
выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи
в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выда-
чи заявителю:
- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предостав-
лении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;
- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о
предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не
позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления услуги.
Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от ОМСУ по
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух
дней с даты их получения от ОМСУ сообщает заявителю о принятом решении по теле-
фону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информи-
рования), а также о возможности получения документов в МФЦ.
6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные
процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области,
устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере
государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1
к административному регламенту

В Комитет по городскому хозяйству
администрации муниципального образования

Волосовский муниципальный район
Ленинградской области

____________________________________
от__________________________________
____________________________________
____________________________________
(для граждан: Ф.И.О, место жительства,
реквизиты документа,
удостоверяющего личность
заявителя, почтовый адрес, телефон;
для юридического лица: наименование, местонахождение,
ОГРН, ИНН, почтовый адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования (права пожизненного
наследуемого владения) земельным участком
Прошу принять решение о прекращении права ____________________________
(вид права: постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого
владения)
земельным участком на основании добровольного отказа от указанного права в отно-
шении земельного участка с кадастровым номером _________________________, пло-
щадью _______ кв. м., расположенного по адресу:______________
________________________________________________________________________
При этом сообщаю следующие дополнительные сведения о земельном участке:
1. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке:
__________________________________________________________________________
(наименование, площадь объекта в плане, правоотношение заявителя к объекту)
__________________________________________________________________________
2. Иные дополнительные сведения: ____________________________________
__________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:
1)_______________________________
2)_______________________________
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